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NOTE SU VERS. 1.3 DEL SOFTWARE SINTALEX - MEDILAV

Nel presente manuale sono state riportate solorrsette della vers. 1.3 utili per avere riferimenti
immediati sugli aggiornamenti; la maggior partdelsthermate riportate nel manuale sono quella dells.
1.2, anche se nel software saranno presenti lermmake della vers. 1.3. L’aggiornamento piu rileeant
consiste nella introduzione di alcune funzionalttasparenti all'utente, per ottimizzare la gestiatella
sicurezza e della privacy sui dati sensibili. Sic@manda, per ottemperare a quanto previsto dattaativa
vigente, di seguire puntualmente le istruzioni rigte in particolar alle pagg. 09 e 10 del manuale.

NOTE IMPORTANTI PER LINSERIMENTO DATI NELLE SCHEDE SANITARIE SULLE
VISITE EFFETTUATE PRIMA DELL'ACQUISTO DI SINTALEX-M  EDILAV

1) Nel momento in cui si inizia ad utilizzare SietaMediLav, se I'utente ha la disponibilita di un
insieme di schede sanitarie, relative allo steagorhtore e compilate in date differenti, si hadasibilita di
inserirle tutte, ma devono essere obbligatoriament@serite in ordine crescente di data.

Il sistema ha, infatti, dei vincoli insuperabili:

- non puo essere inserita una Nuova visita/Valutaane esame con una data successiva alla data
corrente di sistema e precedente a quella dell’utia Visita/Valutazione esame gia inserita che
riguarda lo stesso lavoratore;

- non puo essere inserita una Nuova visita/Valutaane esame, senza aver prima “congelato” la
Visita/Valutazione esame inserita precedentemente.

2) Nota su data per verbali prelievo campioni analisassenza tossicodipendenzae serve avere
la disponibilita delle stampe dei verbali preli@@mpioniTossicodipendenze il giorno prima del enai
programmato si puo operare creando una nuova Y#até prelievo € associato ad una visita) o uovou
controllo tipo valutazione esame (se il prelievoaavvenire senza visita medica) con una data geate
a quella programmata per il prelievo (Per quantouaito 1 precedente, infatti, non possono esssggiia
date successive alla data di sistema); la datepadievo e libera, sara invece necessario moddicar
successivamente, la data della visita o della azlohe esame inserendo la data reale.

3) Nelle visite mediche successive alla primaper default molti campi vengono presentati gia
compilati (i campi dell’esame obiettivo sono preaéirprecompilati come per condizioni di normalitd);
essendo necessario inserire solo le variazioneglimusare il mouse per muoversi velocemente aipt
della scheda sanitaria (possono anche esserelesaitefunzioni copia, Ctrl + C, e incolla, Ctrl + V, per
copiare testo da un campall'altro; I'input al PC risultera piu veloce dlcompilazione manuale.

I) VERSIONI SOFTWARE

Il Software per il Medico Competente (MC) é fornitelle seguenti versioni con possibilita di licenze
aggiuntive:

1) Versione monoutente, uso in “Locale”fornitura base: 1CD e 2 licenze (per 1PC e 1MC);

2) Versione monoutente, uso in “Rete”fornitura base: 2 CD, per Server e Client e 3 lkee(per

2PC e 1MC);
3) Versione multiutente per uso in “Rete”,fornitura di base: 2CD, per Server e Client, erie(per
2PCe2MQC).
Questa versione & opportuno sia configurata Earesisata con uno stesso Server da non piu di 4-5

MC; infatti, un funzionamento ottimale, che conserit mantenimento dell'archivio storico della
documentazione, € impostato per circa 15 mila descfrisite)/anno. Per le societa di servizi chalpieiano
necessita sara sempre possibile aumentare la tapgagestione effettuando installazioni su pitveer

Possibilita di licenze aggiuntive per ulteriori B® MC. E’ vietata la riproduzione anche parziale.

Sintalex-MediLav é realizzato con tecnologia Visuabtudio 2008 Professional (Visual Basic.Net) e
SQL Server.Facile e intuitivo da usare anche se realizzasmibiente molto professionale, non si & scelto
Access per superare i limiti di scalabilita deléesb dati (2 Giga, Versione 2007) e di stabilita.

Il canone annualeé dovutosolo dopo il primo annq e facoltativo e da diritto all'assistenza tecnica,
telefonica e via mail, e agli aggiornamenti delt®afe prodotti nell’anno solare.

II) Requisiti Hardware e Software
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Computer con processore Pentium Ill da 1 GHz orsoge(Consigliato Computer con processore di wtim
generazione).

« Sistemi operativi:
=  Windows XP Professional SP2
= Windows Vista

« Almeno 512 MB di RAM (Consigliato 1Gb, per WindoWssta almeno 2Gb)

« 2 GB di spazio disponibile su disco di configurazdniziale (600MB per il motore del Database
SQL Server Express). Lo spazio necessario per fatidse aumentera con linserimento delle
informazioni nel sistema. (Si consiglia di instedld’applicazione in un Hard Disk con grande
capacita di spazio disponibile (almeno 100 GB)

» Display con risoluzione 1024 x 768 o superiore (€glrato 1280 x 1024). Unita DVD-ROM.

) Installazione e avvio del programma,
-Awviare Windows

-Assicurarsi che le risorse siano quelle sopranidefe installare i CD nei PC dedicati: Server iei@lo
Monoutente

-Iniziare l'installazione che per essere complepagsuppone I'accettazione del contratto

Di seguito si riportano alcune videate che appaiorsequenza durante l'installazione.

Sintalex-Medilav

Installazione di Sintalex-MediLav

Benvenuto! CyberInstaller vi guiderd adesso attraverso il
processo di installazione del software:

Sintalex-MediLav
di ELROMORMA

Prima che il processo abbia inizio si raccomanda che tuttii
programmi attivi vengano terminati, in modo da evitare che
eventuali file in uso non possano essere aggiornati.

Cliccare su Esci prima di chiudere tutti | programmi aperti,
altrimenti su Continua per proseguire il processo di installazione.

= )
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B Sintalex-Medilav X

Licenza
Condizioni di utilizzo del software e dsusole legali

Se si & d'accordo con |z licenza seguente diccare su "Accetto” per continuare l'installazione:

COMTRATTO DI LICEMZA DUSO PER IL SOFTWARE Sintalex-Mediav®

10|

L'utente deve leggere con attenzione le indicazioni sui diritti & le limitazioni descritte nel presente
Contratto di Licenza per l'uso {d'ora innanzi "Contratto”) del Software Sintalex-Medilav® {dora
innanzi Software) anche in merito alle Disposizioni Generali per le Condizioni di Licenza per il
Software, della Garanzia Limitats per il SOFTWARE .

1l presente Contratio & un confratio intercorrente tra l'utente (una persona fisica: Medico

Competente ex D.Lgs. 81/2008, o giuridica: Soceta di servizi Convenzionate con una o pid Aziende
pubbliche o private per l'esercizio della sorveglianza sanitaria sensi dell’art, 3% comma 2 lettera a)

del D.Las.vo 31/03, ASL e Enti Pubblidi; le persone fisiche o giuridiche sono indicate nel presente
Contratto come "Utente”) e gli autori che demandano ad Euronorma (in seguito Fornitore) la
commercializzazione del Software, Il termine "S0OFTWARE” indica il software, commercdializzato dal
Fornitore, per una utilizzazione con IHardware compatibile, ed include i supporti di memorizzazione, il
materiale stampato, documentazione "online” o eletironica e aggiornamenti I presente Contratto b

(*) Rifiuto ) Accetto

Sfoglia per cartelle B Sintalex-Medilav

Selezionare la cartella di destinazione in cui s desidera Completamento installazione
Installare Sintalex-MediLav: L'installazione del software richiede il riavvio del sistema
B

{3 TALKTOME
[E+3) YALUEADD
H 3 WINDOWS
: S nicco locale (D:) Cliccare su "Riavvia” (scelta fortemente consigliata) per eseguire immediatamente il riavvio del

m SintalexMediay (£ sistema e poter cominciare a lavorare con I'applicazione installata, diccare su "Esd”™ per interrompere
= REAICIAEIAN linstallazione & continuare |a sessione di lavora.
{2 Document condivisi

-3 Document - Medilay

& %) Risorse direte

-2 EPSON Foto

({5 BREVETTI E DIRITTO D'AUTORE v
£ | >

|

Per completare |'installazione dell'applicazione & necessario rigvviare Windows.,

Riavvia ] ’ Esci

MOTA:
l Ok J [ Annulla ] Mon avviare Sintalex-Medilav senza prima avere riavviato il sistemal!!

-Alla fine del frocesso d’installazione sul Desktigvrebbe comparire 'icona

Sintalex - Medilavink - narcorso alternativo per lanciare il Software: Stas> Programmi >>> Sintalex-
MediLav.

Note per l'installazione e l'utilizzo con Windows \fsta.
Se il software viene installato in Windows Vistanécessario avere, sia per l'installazione che per
I'utilizzo completo del Sintalex-MediLav, I'accesgutale ai file e alle cartelle del Computer:

- Durante l'installazione del software e, in partam@ durante linstallazione di SQL Server, il
programma awvisa che €& possibile connettersi aneteper eseguire l'installazione da Web:
ignorare questa possibilita e cliccare su Esegui...

- Una volta installato il programma, va eseguito fafmeclic con il tasto destro del mouse sull'icona
del Desktop e selezionando la voce ‘Esegui come Histratore’.

- Assicurarsi di avere l'accesso come Amministratpeg tutte le cartelle legate all’utilizzo di
Sintalex-MediLav (quando ad esempio si esegue acdi backup, viene chiesto di selezionare

6
G. Murgia - G. Frigeri - R. Murgi€opyright 2008-2013 tutti i diritti riservati



SintalexMediLaV® Software per il Medico CompetenteManuale d’'uso e di supporto tecnico-operativo

una cartella in cui creare i files del backup; s pale cartella non si ha l'accesso come
Amministratore, non sara possibile effettuare lpi@ali sicurezza).

NB. E’ possibile evitare questi accorgimenti andanéb Pannello di Controllo di Windows e
disabilitando 'UAC.

La prima volta che si esegue il programma compaiono

a) la maschera dati proprietario del Software, insdrifati; alla maschera si puo accedere anche dalla
videata principale passando per il comando anatfill contenuto dei campi: Ragione Sociale,
Descrizione e Logo (verificare specifiche e dimensie modalita acquisizione) saranno inseriti nelle
intestazioni di alcune stampe (Certificati di idivagLettere di Trasmissione)..

Maschera proprietario del Software

M Sintalex-Medilav Dati Proprietario Software

B8 (=1]e3]

Inserisci o Modifica Dati Proprietario SW

Medicina del Lavoro

Ragione Socisle | |

Descrizione Studio Medioo # Servizio | |

Comune
Indirizzo
CAP
Fax

il

‘Pmm

| Regione | |

| TelUfficia

Pl [

Inserisci il tuo
Logo

Logo

Elimina
Logo

Annulla Confermna

[~ ]

Copyright @ 2008-2013 G, Murgis - G, Frigeri - R, Murgia Turti i diritti riserati

b) la finestra sul LOGIN: entrare nel programma coomé UtenteAdmin e PasswordAdmin,
rispettando maiuscole e minuscolesara poi possibile definire e modificare i profilell’'utente dalla
maschera cui si accede con il comando della vigeataipale Amministrazione di Sistema.

Nota NELLA LOGIN INIZIALE € NECESSARIO FARE CLIC CN IL MOUSE all'interno della
CASELLA UTENTE, PER ATTIVARE LA MASCHERA.

Login

Utente

Password

Annulla ]

c) la maschera Registrazionentrare nel programma con il pulsante prova fino all'acquisizione del
codice seriale fornito dal centro assistenzlcodice va inserito una sola volta, in seguiovideata
sottostante non dovrebbe piu apparire.
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™ SintalexMedilay - Registrazione

Per usare Sintalex-Medilav & necessario inserire il codice di sblocco.
E' possibile utilizzare I'applicazione per un pericdo di prova
La versione di prova potrebbe avere delle funzionalita ridotte.

Registrazione

ldentificativo da inviare via mail al centro assistenza per ottenere il
codice di sblocco

TFUCO -|ELOSB  |-|SABXM  |-|SMT0S  [-[OFBFF

Inserire il codice Seriale trasmesso dal centro assistenza per
sbloccare Sintalex-Medilav

Centro Assistenza. mail: sicurlavi@salute-sicurezza.it

Versione di Prova
Fine del periodo di prova: 7 Giomi

= = Prova
Numero di esecuzioni imanenti: 30 Volte

d) la maschera Gestione Anagrafica Medico Competéergetire i datijn questa maschera andranno
inseritit anche i dati dei medici collaboratori con ruoli associati agli esami che
refertano/firmano (vedi piu avanti); al MC possono essere attribuito o piu ruoli. E’ possibile
acquisire la firma scannerizzata, a tal fine lenéirdeve essere acquisita tramite scanner in formato
450x150 pixel e salvata in formato immagine JPGirfaa sara inserita automaticamente in alcune
stampe (Certificati di idoneita, Lettera di Trassige, Accertamenti effettuati dal Medico
selezionato).

M Sintalex-Medil.av. ANAGRAFICA Medico Competente

Gestione Anagrafica Medico

( 1

Ruolo del Medico

Medico Dipartimenta di Prevenzione ASL
Medico Competente

Lista Medici Inzeriti |Medico Collaboratore Audiometria / Visita ORL
Medico Collaboratore ECG / Visita Cardiologica
Cognome | Medico Collaboratore Oculista

1° Titola
2" Titolo

Residenza

Comune Frow. Fiegione Il ]

Indirizze ; | M.Civisa | | cap | |

(@-gmail Telefono |. |

Partita [,

Farmata GG /MMAAAAA (. 22/12/2007)
Data diMascita | / / |

Comune Provw. Regione |

Sessa Cod Erariale | | Codice Fiscale | |

< 450 pixel 3

[150 pixel |

Ogni volta che si esegue il Software, il sistemizdh di stabilire il Medico Competente (selezionére
MC dalla casella a discesa della relativa maschela)a videata principale € comunque disponibile i
ComandaCambia Medico Competente.
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A questo punto si apre la videata principale c@rimcipali comandi e funzioni disponibill;area
sottostante dischi per la salutefa accedere a numerose funzioni di supporto tecpé il MC. Alcune
funzioni, molto utili, di generazione automatica réports dinamici, ad esempio: in ambito di Madatti
professionali effettuando la ricerca per una malatt ottengono tutte le possibili cause a essaca&ts 0
viceversa effettuando la ricerca per una causarsidtutte le possibili malattie ad essa correlate.

M Sintalex-Medilav Gestione Sorveglianza Sanitaria ex D.Lgs. 81/2008

Sintalex-MediLav

Tipo Ce i RETE - Nome Server:
Tipe Connessione: Locale Database SERVER
Urente: Medico Competente - MURGIA GIANFRANCO

Copyright @ 2008-2013 G. Murgia - G, Frigeri - R. Murgia Tutt i diril rissrvati

IV) Proprietario Software e Login

NB. Lo stesso programma pud essere usato da/pilici Competenti, maciascunodi loro deve avere la
licenza anche per I'uso, in qualsiasi forma, di parte dutfa la modulistica/ reportistica incorporata &&lftware
Sintalex-MediLav (scheda sanitaria, certificatddneita, relazione sanitaria, ecc.).
Amministrazione Login

In questa maschera € possilgistire le modalita di accesso al programmda parte degli utenti.

In particolare sono previsti tre livelli di accesso

1) Amministratore (nella stragrande maggioranza delle situaziona sgwportuno che il medico
competente si registri come Amministratore, an@heid non € obbligatorio, in quanto si lascia la
possibilita ad altre soluzioni organizzative netjeali 'amministratore pud essere diverso dal
medico competente);

2) Utilizzatore Sistema (anche questo ruolo € normalmente svolto dal need@mpetente; questa
opzione si sceglie quando medico competente e astraitore non coincidono e lascia la
possibilita che il medico competente acceda a lettenzioni per svolgere i propri compiti);

3) Anagrafiche (€ il ruolo che si sceglie per impiegati ammirdatiti nel caso di soluzioni
organizzative che prevedano la separazione degtisacai dati non sensibili da parte delle figure
individuate); la scelta di questa opzione renderssibile I'accesso solo alle Anagrafiche come di
seguito meglio specificato.

Gli utenti gia presentnella casella di scelta sontAmministratore e gli eventuali MC inseriti
nell’Anagrafica. Solo chi si & registrato come Amisifratore accede alle aree del sistema che camsedt
creare i nuovi utenti e le password.

Per accedere al programma un utente deve aveleogimae una Password:

-La Login &€ un nome che identifica un utente,

G. Murgia - G. Frigeri - R. Murgi€opyright 2008-2013 tutti i diritti riservati
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-La password &€ un insieme di caratteri che devorispettare le regole indicate nella maschera
sottostante

M Sintalex-Medilav Amministrazione Login

Inserimento nuova Login

LOGIN

Utente

MHorme

Cognome

R oo
) Amministratones (3 Utilizzatore Sistema (3 Anagrafiche

La Paszword deve avere le seguenti caratteristiche:
1] Avere almeno 8 caratteri
2] Contenere almeno una lettera Maiuscola
3] Contenere almeno una lettera Minuscola
4] Avere almeno un numero
b] Avere almeno un carattere speciale [Es. @ # _ - o altn ]

Caratteriesclusi & *,! |

Laain

Fazsword

Ripeti Password

Stato Utente

() Attiva ) Sospeso Attieitd |

‘ Annulla ‘ Conferma

L’Amministratore ha gia una Login e una Passworgtlig fornite per I'accesso al programma (Utente:
Admin e Password: Admin) che poi devono essere roppamente modificate e correttamente custodite per
la salvaguardia di sicurezza e privacy dei datsg@in Sono state inserite procedure automatizpatecui si
raccomanda la massima attenzione sul fatto chematitamente ogni 3 mesi il sistema non consentira d
utilizzare la vecchia password e guidera l'utergtanmodifica e nella definizione della nuova passiv In
tal modo il sistema costringe ad effettuare le ficiug previste dalla normativa vigente nei tempiedaa
stabiliti. Inoltre I'utente che non accedera algreanma per almeno 6 mesi sara automaticamentessospe
(solo TAMMINISTRATORE potra riattivarlo).

Durante l'accesso il programma convalida la Logila d?assword tenendo conto anche dei caratteri
maiuscoli/minuscoli.

L’Amministratore puo:

- creare nuove utenZatilizzando il pulsante Nuova Utenza Amministrajiv

- modificare un’utenza esisten{selezionandola dall'elenco degli utenti e utdimdo il pulsante
Modifica).

| dati richiesti per un’'utenza soneome e cognome, ruolo, stato e attivita della nuatesaza.

Copytight £ 2008-2013 G, Murgia - G, Frigen - R, Murgia Tutti i diritti fisersati

Ruolo

Se viene scelto il ruoldmministratore, I'utenza creata haccesso totale all’'utilizzo del programma

Se viene scelto il ruoldJtilizzatore, l'utenza creatanon ha accesso ad alcune funzionalitéel
programma evengono disabilitati alcuni menu Proprietario Software, Associazione Azienda Medico,
Cambio Medico Competente, Amministrazione di s&t&r viene scelto il ruoldnagrafiche, I'utenza
creata potra lavorare solo su Anagrafiche , Saprghi e Riunioni Periodiche (sia in input che nella
Reportistica).
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Stato Utente

Se Attivo permette allutente di accedere al programma;Ssspesonon permette |'accesso al
programma. Nel caso in cui un’utenza Sospesa celichtcedere al programma, la sua Login non sara
riconosciuta valida.

L’Attivita
E’ un campo che permette di dare una descriziolie@ate.

ELABORAZIONE AUTOMATICA , MEMORIZZAZIONE E SICUREZZA DEI DATI , PRIVACY

a) Requisiti implementati in Sintalex-MediLav per i rispetto delle previsioni di cui all'art. 53 del
D.Lgs. 81/2008 non modificate dal decreto correttiv 106/2009

Sintalex-MediLav rispetta i requisiti per la tenakella documentazione su supporto informatico |stevi
dall’art. 53 del D.Lgs. 81/2008; in particolare rsgftware le modalita di memorizzazione dei datlie
accesso al sistema di gestione della documentagmmetali che:

a) l'accesso alle funzioni del sistema sia consesblo ai soggetti a cio espressamente abilitati p
mezzo della definizione di credenziali definite psafili utente;

b) la validazione delle informazioni inserite pussere consentito solo alle persone responsabili, in
funzione della natura dei dati;

c) le eventuali informazioni di modifica, ivi congse quelle inerenti alle generalita e ai dati
occupazionali del lavoratore, sono solo aggiurgivgielle gia memorizzate;

d) é possibile riprodurre su supporti a stampdaddse dei singoli documenti, informazioni contenu
nei supporti di memoria,;

b) Procedure per la gestione del sistema

Le funzionalita proprie del'amministrazione desteima e quelle finalizzate a garantire quanto ptevi
dallart. 53 del D.Lgs. 81/2008 sono state impletan coerentemente alla necessita di facilitare la
formalizzazione di procedure gestionali, da adsttaicura dell’'utente.

Il Software Sintalex-MediLav in forza di automatis@ di caratteristiche dei campi della scheda
sanitaria, contrassegnati con un * (compilazionen @ggiornamento sostitutivo, tipicamente campi
dell’esame obiettivo) o con ** (compilazione con gagnamento aggiuntivo, tipicamente campi
dell'anamnesi e in particolare di quella occupaalehrende possibile I'utilizzazione della medessubheda
sanitaria sia per le visite preventive sia per lgugtriodiche.

La scheda sanitaria relativa all’'ultima visita media effettuata al lavoratore conterra(nel rispetto
di quanto stabilito dall’art. 53 del D.Lgs. 81/20Q&r la memorizzazione delle informazioni su sufpo
informatico, “......... le informazioni sui ...... dati occupazionalsiano solo aggiuntive a quelle gia
memorizzate”) anche tutte le informazioni sulle precedenti visitemediche per i campi con tali
caratteristiche se si cancellano erroneamente nv#pioni il sistema provvedera a ripristinarle
automaticamente.

L'utente deve comunquidrmalizzare I'adozione di procedure gestionaliche si ritiene debbano far
proprio il contenuto del presente manuale, peraldepinerente alla gestione dei dati sanitariabikte tra
l'altro (anche in ottemperanza a quanto previstglidarticoli 53 e 54 del D.Lgs. 81/2008 e dal D.Lgs
196/2003) almeno che:

-Sia redatta, a cura dell'esercente del sistemaprotedura in cui siano dettagliatamente descritte le
operazioni necessarie per la gestione del sisteeazsimo;

- le operazioni dvalidazione dei dati sanitarisiano poste in capo BIC e lo stess@ovraintenda alle
procedure per il congelamentadelle informazioni come descritto in seguito;

-le password attribuite agli utenti dal’amminigtnge del sistema siano oggetto di misure di cuatper
la garanzia della segretezza e la sicurezza nedisso;

-le password sianmodificate ogni 3 mesicome previsto dalla normativa;

-le password siano definite nefispetto delle regole indicate nell’apposita maschia di Sintalex-
MediLav;

-nella procedura non siano riportati i codici di@gso al sistema;

-le informazioni siano conservate almesa due distinti supporti informatici di memoria (usando a
tal fine le funzioni di Backup di Sintalex-MediLavdlmeno uno dei quali sia un dispositivo remoepi
siano implementati programmi di protezione e ditoalo del sistema da codici virali;

11
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-si usino le procedure ddliminazione record implementate nel Software Sintalex-MediLav per i
lavoratori cessati

-la documentazione, sia su supporto cartaceo dematico, sia custodita nel rispetto del decreto
legislativo 30 giugno 2003, n. 196, in materia itpzione dei dati personali.

¢) Nota Privacy

Ai sensi dell’autorizzazione del Garante “Autorizzae n. 1/2005 al trattamento dei dati sensil@ii n
rapporti di lavoro - 21 dicembre 2005 (G.U. n. 23&-2006 Suppl. Ordinario n. 1)” il Medico Compate
non deve acquisire il consenso per il trattamento.

............. Visto il comma 4, lettd), del medesimo art. 26, il quale stabilisce cluati sensibili possono
essere oggetto di trattamento anche senza cong@esia autorizzazione del Garante, quando ilaratinto
medesimo € necessario per adempiere a specifitgbbb compiti previsti dalla legge, da un regokmo o
dalla normativa comunitaria per la gestione depaso di lavoro, anche in materia di igiene e seua del
lavoro e della popolazione e di previdenza e assist, nei limiti previsti dall'autorizzazione e rfex
restando le disposizioni del codice di deontologiadi buona condotta di cui allart. 111 del
CodiCe; .

V) Uso del programma in Locale
Per I'uso del programma in locale non si devonasegparticolari istruzioni se non quelle indicat
manuale.

VI) Uso del programma in rete

Di seguito sono descritte le procedure per permeetieclient di collegarsi senza problemi al serter
procedura obbligatoria ed & da fare su servesia per il monoutente sia per il multiutente.

VI.1 CONNESSIONE FISICA

VI.1.1) Versione Multiutente uso in rete

Se si € acquistata la versione multiutente di nete dovrebbero esserci problemi di connessioni
fisiche in quanto I'utente dovrebbe gia avere wata.rin caso contrario contattare un tecnico pefigarare
la rete.

VI.1.2) Versione Monoutente uso in rete

VI.1.2.a) Collegamentali PC fisso da tavolo a un Portatile o a un altro B fisso senza retgprocedure:
1. 1 PC devono essere dotati di scheda di RETE
2. E’ possibile collegare uno e un solo P@ athlta tramite urCAVO DI CONNESSIONE DI
RETE CROSS PER IL COLLEGAMENTO DIRETTO TRA DUE SCHE DE DI RETE
ETHERNET
VI.1.2.b) Configuraziond’C da tavolo e Portatile per uso versione monouténin rete
E’ necessario fare quanto segue (SIA SUL PC CHE IARBD SCELTO COME SERVER SIA SUL
PC CHE ABBIAMO SCELTO COME CLIENT), prima sul serve poi sul client o viceversa, I'ordine non
ha importanza, per permettere che ai due PC di pimame:
Non tutti andando in Start hanno la voce Impostaizipotrebbero dover fare Start > tasto dx su
Risorse di Rete > Proprieta
a. Start > Impostazioni > Connessdi Rete
b.  Selezionare (doppio click) la scheda di ret

12
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—L Stato di Connessione alla rete locale (LAN)

Generale |-suppgrtég
Connessione
Stato: Connesso.
Durata: 03.47.28
Velocita: 10,0 Mbps
Altivita
. B
It - m Ricewti
o 4
sl
Byte: 9.552 345 7.002 588
[ Poprieta [ Dizattiva J

Generale | Awanzate |

Connetti tramite:

i@ Atheras ARE121/ARETT 2/ARAT14 P |

Laconnessione utilizza i componenti sequenti:

v g Client per reti Microsoft
v .@ Condivizione file & stampanti per reti Microsoft
E‘. Itilita di pianificazione pacchett QoS

|nstalla... Chzinstalla Propriets
Descrizione

TCPAP. Protocollo predefinito per le WA che permette la
comunicazione tra diverse reti interconnesse.

Maoztra un'icona sullarea di naotifica quando connesso
Motifiza in cazo di connettivits limitata o assente

[ ook [ anwls |

c. Click su proprieta e selezionare “ Protocotiternet (TCP/IP). Andare su Proprieta

Proprieta - Protocollo Internet (TCP/IP)

Proprieta - Protocollo Internet (TCP/IP)

Generale | Corfigurazions alemativa

E possibile ottenere l'asseanazions automatica delle impostazioni IP se la
rete supporta tale caratteristica. In caso contranio, sard necessanio
richiedere all'amminiztratore di rete le impostazioni [P corette.

@EDttieni automaticamente un indinzzo [F

() Utilizza il seguente indiizza [F:

(%) Ottien indirizzo server DNS automaticamente

{3 Utilizza i seguenti indirizzi server DMS:
! |

Avanzate. .,

Generale |

E possibile ottenere 'assegnazione. automatica delle impostazioni IP se la
rete supporta tale caratteniztica. [n casa contrario. sard necessano
tichiedere all'amministratore di rete le impostazioni P corrette,

() Ottieni autamaticamente un indirizzo P
{5} Utilizza il sequente indirizzo |F:

Indirizzo IP:

Subnet mask: | : : ; |

Gateway predefinito: | y : . |

(#) Utilizza i sequenti indirizzi server DMS:

Server DNS alternativo: [ . . . |

Avanzate..,

Server DNS preferito;

[ ook || Aondla |

[ ok [ anna |

Selezionare “Utilizza il seguente indirizzo IP” githre un numero a piacere all’interno del BOX
Indirizzo IP. Per esempio 100.100.100.111. Dopohdi fare click con il mouse all'interno del box 8ab
mask, in automatico dovrebbe comparire quanto segue
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Proprieta - Protocollo Internet (TCP/IP)

Generale

E possibile ottenere ['assegnazione automatica delle impostazioni IP z& la
rete supporta tale caratteristica, In cazo contrano, gard neceszarno
richiedere all'amminiztratore di rete le impostazioni [P carette.

() Ottieni automaticamente un indirizza IP

(%) Utilizza il seguente indirizza |F:

Indirizzo IF: 100, 100 . 100 . 111 |
Subriet mask: 255, 0 .0 .0 |

Gateway predefinita:;

(#) Utilizza i seguenti indirizzi server DMS:
Sepver DMS prefernito; )

Server DMS alternativia:

Avanzate...

[ ook || Anndla |

Quindi premere OK e chiudere.
E’' NECESSARIO ESEGUIRE LE MEDESIME OPERAZIONI SUL SECONDO PC.

IMPORTANTE !l L'UNICA DIFFERENZA DOVRA’' ESSERE LA DIGITAZIONE ALL'INTERNO
DEL BOX DELLINDIRIZZO IP. Se in un PC abbiamo scritto 100.100.100.111 QUESTRON
POTRA’ ESSERE USATO PER L'ALTRO PC. ANDRA’' BENISSIMO UN INDIRIZZO TIPO:
100.100.100.222 Da questo momento i due PC sog@do di comunicare.

NOTA Queste operazioni permettono una comunicazione risgta ai due soli PC. Gli stessi non
potranno connettersi ad internet che necessita dina configurazione ad IP Dinamica (Opzione
“Ottieni Automaticamente un Indirizzo IP”). Sara quindi necessario rieseguire tutta la proeedur
sopraelencata avendo cura di selezion@®iéni Automaticamente un Indirizzo IP” per permettere al
PC di connettersi ad internet o di assegnare un inidzzo IP statico per la comunicazione tra duePC.

VI.2) CONFIGURAZIONE FIREWALL (Per USO IN RETE Mone o Multiutente)
Creare eccezioni in Windows Firewall

Per l'uso del programma in rete sia nella versionemonoutente che multiutente occorre
configurare il firewall eseguendo le istruzioni ed passaggi descritti in seguito nel: creare eccerinin
Windows Firewall.

Questi passaggi sono validi per la versione di \Wvel Firewall (in inglese) che é inclusa in Windows
XP Service Pack 2 (SP2) e in Windows Server 2003.

NB. Se si utilizza un sistema firewall diverso (aésempio presente in programmi antivirus allocati
nelle risorse dell’'utente), consultare la documentaone del firewall per ulteriori informazioni.

Se si esegue un Firewall sul computer su cui &écuwzione SQL Server 2005, le connessioni estef@la
Server 2005 saranno bloccate a meno che SQL S20@s e il servizio SQL Server Browser possano
comunicare attraverso il firewall. E necessaricazeun'eccezione per ciascun’istanza di SQL S&066
che desidera accettare le connessioni remote ecealene per il servizio SQL Server Browsérnle
operazione va fatta per ogni PC in cui e installat Sintalex-MediLav.
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PROCEDURA DA SEGUIRE

SQL Server 2005 utilizza un ID istanza come padkeparcorso, quando si installano i file di prognaam
Per creare un'eccezione per ogni istanza di SQliefed necessario identificare I'ID istanza coareRer
ottenere un ID istanza, attenersi alla seguenteepga:

1.Fare clic suStart, sceglierePrograms, quindi Microsoft SQL Server 2005 scegliereStrumenti di
configuraziong quindiGestione configurazione SQL Server

2.In SQL Server Configuration Manager, fare clic seivizio Browser SQL Server nel riquadro éstta
fare clic con il pulsante destro del mouse sul ndeléistanza della finestra principale, quiRdbprieta.

3.Nella paginaProprieta browser SQL Server, fare clic sulla scheda#vanzate individuare I'IC
dell'istanza nell'elenco proprieta, quil@kK .

Per aprire Windows Firewall, fare clic Start, scegliereEsegui digitareFirewall.cpl e quindi fare clic su

OK .

Creare un'eccezione per SQL Server 2005 in Windowsrewall
Per creare un'eccezione per SQL Server 2005 in Misdrirewall, eseguire la procedura seguente:

1.In Windows Firewall, fare clic sulla schedaccezionj quindisu Aggiungi programma
2.Nella finestra Add una finestra del programma, BeegSfoglia

3.Fare clic sul programma eseguibile C:\Program Wiesosoft SQL Server\ MSSQL.
\MSSQL\Binn\sqlservr.exe, fare clic #yri, quindiOK.

Nota Il percorso potrebbe essere diverso a secondaiiB@U Server 2005 ¢ installattSSQL.1e ur
segnaposto per I'ID dell'istanza che si e ottenatpassaggio 3 della procedura precedente.

4.Ripetere i passaggi da 1 a 3 per ogni istanza ti S&ver 2005 che richiede un'eccezione.

Creare un'eccezione per il servizio SQL Server Broser in Windows Firewall
Per creare un'eccezione per il servizio SQL SeBrewser in Windows Firewall, eseguire la procedura
seguente:

1.In Windows Firewall, fare clic sulla scheBacezionj quindisu Aggiungi programma
2.Nella finestra Add una finestra del programma, BeegSfoglia,

3.Fare clic sul programma eseguibile C:\Program Wlasosoft SQL Server\90\Sharedjibrowser.ex
fare clic suApri, quindiOK.
Nota Il percorso potrebbe essere diverso a seconda BQ@u Server 2005 e installato.

VII) Scarica Database in Locale (su Client o su Paatile) e Riconcilia Database su Server

Una volta definita una condizione operativa di rfetezionante € possibile scaricare in locale rezord
di lavoratori per i quali sono state inserite leagmafiche, attraverso le voci del menu della videat
principale Scarica Database in localeUtilizzando i relativi pulsanti, si puo decidere searicare i dati
selezionando uno o piu lavoratori, se selezionaulii 0 se selezionare i lavoratori inseriti in
Programmazione Visite (vedere capitolo Damministratore ha le credenziali per scaricart dache di
diversi MC. Se si entra come MC potranno esserdcstain locale solo dati di lavoratori per i qual
svolge la funzione di MC.

Dopo linserimento dei dati in locale sara possibilsare le procedure per la riconciliazione del
Database sul server.
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Ovviamente sui lavoratori scaricati in locale non ptranno essere effettuate modifich&ei dati sia
dalla posizione server che da quella client fimuando non € stata fatta la riconciliazione debbase.

Usare i comandi delle videate principali per acce@ddle maschere che gestiscono le funzioni diczar
in locale e di riconcilia Database.

Potrebbe essere necessario sbhloccare i dati stdrsguando non €& possibile usare la procedura di
riconcilia Database perché si é “rotto” (non fumapil PC sul quale siano stati scaricati in logaleords di
visite; in questo caso é disponibile una procedura di emeggza per sbloccare i dati sul servetramite
il comando Forza Sblocco Lavoratori Acquisiti dadite

Tale comando deve essere usato solo guando stretme necessario. Dopo una tale operazione,
anche dovendo riparare il PC client danneggiato, dati in esso presenti saranno persi e non verranno
riconciliati.

NOTA. Da piu postazioni client non potranno essere effethte contemporaneamente modifiche
dei dati dello stesso lavoratarena mentre un solo utente esegue modifiche akntupossono effettuare

contemporaneamente altre operazioni, ad esempiali#gazioni o stampe.

NOTE PER CLIENT SERVER

Client — Server

Nella configurazione Client-Server, quando si ays la prima volta il programma sul PC Client,nge
richiesto di inserire inome del PC Server Se non lo si conosce, basta lanciare il prograraniaPC
Server: il nome del Server indicato sulla prima riga in alto a destra del mau principale (prima
videata); in questo esempio Nome Server: SERVER

! Sintalex-MediLay Gestione Sorveglianza Sanitaria ex D.Los. 81/2008

Sintalex -MedilLav

Tipo Configurazione: RETE [SERYER] - Nome Savet;':ES:Eﬁﬁ'@ .
Tipo Connessione: Locale Database SERYER
Utente: Medico Competente - MU

Funzionamento Client-Server.

Nell'utilizzare la configurazione di rete Servenétit,solo un PC per volta puo avere lo stato di Lettura-
Scrittura, gli altri PC non possono modificare i dati; perldadevono aspettare che il PC che attualmente
modifica i dati rilasci il Database.

Per rilasciare il Database usare I'apposito coma&atobia Modalita Connessione > Rilascia Database.

A questo punto un altro PC puo accedere alla neadifiei dati con il comand@ambia Modalita
Connessione > Acquisisci Database.

Se il PCche si trova nello stato di Lettura/Scrittiwa in blocco prima che il Database sia rilasciaéo,
possibile forzare il rilascio del Databaseattraverso il comando Amministrazione Sistema-orza
Rilascio Database bloccato in sola Lettura.

PC portatile

Nel PC portatile & possibiteasferire tutte le anagrafiche utili (Azienda e Lavoratoredd i Records
delle visite medichedei lavoratori selezionati condbmando Scarica Database in Locale

Le anagrafiche e le visite trasferiten possono essere modificate dagli altri BGino a quando non
siano sbloccate dal PC che le ha in uso, mediante®@mando Riconcilia Database su Server.

Procedura di emergenzase il PCin cui sono stati scaricati i da&ii dovesse danneggiar@ possibile
sbloccare le Anagrafiche sul server medianteoithando Amministrazione Sistema > Forza Sblocco
Lavoratori Acquisiti da Medici .
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NOTA: SE L'UTENTE E’ COLLEGATO IN MODALITA DI SOLA LETTURA SARA’ INDICATO
NELLA VIDEATA PRINCIPALE dove al posto del titolo Sintalex-MediLav comparieascritta ‘Sei
connesso in modalita di sola Lettura’

Configurazione con piu Server

Nel caso in cui si abbia una configurazione consgitver, da ciascun client & possibile connetteisa per
volta a uno dei server attraverso il comando ptesan Amministrazione Sistema, Cambia connessione
SERVER. Una volta fatta tale connessione, bisogtérel e riavviare Sintalex-MediLav per connettetsi
server sceltoSe I'utente non é autorizzato ad accedere al Seuniélrclient € momentaneamente collegato,
€ necessario utilizzare I'account nome uteraebioservere passwor@dambioservemper poter effettuare il
cambio.
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VIII) Procedure operative sorveglianza sanitaria eregistrazione dati

Sono tre gli scenari delle procedure operativesorrelate alla raccolta/registrazione dati sul €& si
possono attuare nell’effettuazione della visita ieed preventiva/periodica, inerente alla sorvegian
sanitaria ex art. 41/D.Lgs. 81/2008 e Decreto ¢tiveel106/2009:

VIII.1) i dati relativi alleAnagrafiche (Medico, Azienda e Lavorator@pn sono stati precaricatisul
Software Sintalex-MediLgvin questo casaon e possibile effettuare I'input diretto dei datilla scheda
sanitaria contestualmente alla visita medicaa e disponibile unaoluzioneche prevede I'utilizzo della
“scheda sanitaria a compilazione manuale” vuotajn pratica si dovra effettuare laccolta dei dati
manualmente per caricarli successivamente sul Sofare solo dopoaver inserito i dati delle anagrafiche
seguendo la gerarchia di input descritta nel manual

VIII.2) i dati relativi alle Anagrafiche (Medico, Azienda e Lavoratoresono stati precaricati sul
Software Sintalex-MediLav prima della visita medietiettuata dal MCe si ha la disponibilita degli
eventualiesami integrativi e/o delle visite specialistichefacenti parte del protocollo sanitario, poiché
effettuatial lavoratore prima della visita del MC; in quest’eventualitall’atto della visita effettuata dal
MC sono disponibili tutte le informazioni necessaper concludere liter valutativo finalizzato alla
formulazione del giudizio d’idoneita specifica al@ansione. Resta solo da completare la compilazione
della scheda sanitaria con le due possibili magaditternative: inserimento dei dati sul software
direttamente e contestualmente alla visita medisa;della “scheda sanitaria a compilazione manuszde”
inserimento successivo dei dati.

In questa situazione contestualmente all’atto delkita pud essere rilasciata la certificazione
d’idoneita per il lavoratore stampandda certificazione prodotta automaticamente (iroadisnput diretto
dei dati della scheda sanitariappure utilizzando il modello di_certificazione idoneith compilazione
manuale”(parzialmente precompilata con i dati delle anfiglia Azienda e Lavoratore) disponibile nella
“Area Reportistica” cui si accede dalla videatapipale. E’ sufficiente che il MC si doti, in fagevisita,
delle stampe delle certificazioni. In ogni caseégtificazione d’'idoneita per il lavoratore ¢ pi@disporre
in duplice copia in quanto una di esse, controfirmata dal lavoei®rdal MC, andra a far parte della
cartella sanitaria e di rischio costituendone ifod#t pagina della scheda sanitaria.

VIII.3) i dati relativi alle Anagrafiche (Medico, Azienda e Lavoratoresono stati precaricati sul
Software prima della visita medica effettuata daC Mha non si ha la disponibilita dei_referti degli
eventualiesami integrativi e/o delle visite specialistichdacenti parte del protocollo sanitario, in quanto
eseguiticontestualmente o successivamente alla visiteel MC; in questa eventualita si potra operare
con l'input diretto dei dati contestualmente alfatfuazione della visita medicappure utilizzare la
“scheda sanitaria a compilazione manuale” per raccogliere i dati manualmente e caricarli
successivamente su Sintalex-MediLav.

IX) Per cosa usare il software Sintalex-MediLav
Il Software pud essere usato fondamentalmente @&tirg una o piu delle seguenti attivita poste in
carico al MC:

1) Le Visite mediche preventive/periodiche, con inserimento dasit@mpe dei report schede sanitarie,
certificazioni idoneita per LAV e DL, nota trasnimse documentazione sanitariallegato 3B e
relazione sanitaria, sopralluoghi e documentaziongsi tratta di documentazione e non del Verbale
della riunione) per riunioni periodiche;

2) Le Attivita di cui al punto 1 e lgestione degli esami integratividi cui al protocollo sanitario con
possibilita, diinserire e associare gli esanmeffettuati (ECG, Spirometria, Audiometria, ecd.yecord
visita medica, attraverso le procedsmannerizza documento e/o allega file, e di stamgiei report
cartella sanitaria di rischio e degli esami;

3) generaziongrafico audiometrico;

4) inserimento dati irmodulistica dedicata per ECG, Visita Oculistica Speialistica, Verbale prelievo
analisi assenza di tossicodipendenza;

5) Generazione modulisticaetichette ed elenchi gestionali;

6) Gestione programmazione controlli e scadenzgri

7) Supporti tecnici.
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X) Prima di iniziare

X.1) Attivita preliminari

Subito dopo l'installazione del programma si devecpdere allarasmissione del codice, generato
automaticamente in fase d'installazione, al ceasistenza che a sua volta provvedera a comurilcare
codice di sblocco per il funzionamento definitivel Goftware. Nel frattempo si puo usare il progranm
per un periodo di tempo limitato (sono limitati &ecil numero degli accessi), accedendo dal pulsante
Prova.

Per le versioni Monoutente uso in rete e per qudliitiutente si dovra aver cura di usare correttatae
i due CD forniti, uno per il Server e l'altro pdrClient, installandoli negli appositi PC definitialla
configurazione di rete dell'utente.

X.2) Gerarchia Raccolta/Registrazione dei dati

Dopo linstallazione e I'esecuzione delle procedamngidette si dovranno inserire i dati preferibiiee
secondo I'ordine specificatee seguendo le istruzioni pit avanti riportate.

Per una compilazione corretta, &€ necessario seguipeeciso ordine di inserimento:

1° La maschera con i dati del proprietario del Software(apparira automaticamente la prima volta
che si eseguira l'installazione)

2° Le Anagrafiche Medici Competenti e Medici collabratori, dalla videata principale accedere alle
apposite maschere per mezzo del pulsante Anageafich

3° Le Anagrafiche Azienda-Sede Legale

4° Le Anagrafiche Unita produttiva

5° Le Anagrafiche Persona, inserire in ordine i datdi: DL, RSPP e RLS per queste figure e
sufficiente inserire i dati dei campi Cognome, Non@mmune e data di nascita) quelli relativi al
Lavoratore (inserire i dati di tutti i campi dell’'anagraficavoratore).

Una volta inseriti i dati di queste anagrafichsistema ha tutti gli elementi per consentire I'mmsento
corretto dei dati delta

6° Scheda sanitaria per visita medica, preventivafiodica, o per valutazione esame senza visita
medica.

| dati inseriti delle anagrafiche (anagrafiche reediazienda, ecc.) saranno resi disponibili per la
generazione dei report sugli esami e sulle alttwitat del MC: sopralluoghi, allegato 3B, relazione
sanitaria, ecc...

X.3) Base di dati e comandi principali

X.3.1) Generalita

Prima di iniziare il caricamento dei dati € impaot&avere un’idea della base di dati che si va a
realizzare e capire la gerarchia di input dei daficritta in dettaglio piu avanti.

A tal fine puo essere utile fare una stampa prelmd dei principali reports VUOTI (alcuni dei
quali, Anagrafiche Azienda, Lavoratore, schedataaaie modulistica per esami, Servono per aceuisir
informazioni in compilazione manuale) in modo damtere confidenza con la tipologia delle
informazioni che & necessario rilevare per unagesibttimale delle attivita poste in carico al MC.

Dalla videata principale andare al 4° comandpulsante Reportistica da qui si puo accedere alla
videata che gestisce tutta la reportistica; segybercorsi specificati dal segno > e stampargores
vuoti indicati:

1) Azienda > pulsante Azienda Anagrafica (Vuot@tampa

2) Lavoratore > pulsante Anagrafica Lavoratore (@itez. Manuale) > Stampa

3) Cartella Sanitaria > pulsante Scheda Visita-dy@ompilaz. Manuale) > Stampa (Baheda Visita
per Consegnanon ha un equivalente Vuota, si potra stampam@dpbo aver inserito il primo Record
Visita ed aver agito sydulsante Scheda Sanitaria/Esami prontper la stampg

4) Idoneita > pulsante Modulo Idoneita (Vuoto) =ari@pa (I Reports: Idoneita DL, Idoneita LAV e
Trasmissione Doc. non hanno equivalenti Vuoti, @irgnno stampare dopo la prima Visita ed aver
agito sulpulsante Scheda Sanitaria/Esami prontper la stampg

5) Idoneita > Idoneita DL/LAV manuale vuoto > Staanp
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6) Vaccinazioni > pulsante Vaccinazioni-Certificaze (Vuota) > Stampa
> pulsante Vaccinazioni-Scheda (\@iet Stampa
7) Allegato 3B/Relazione > pulsante Allegato 3B ) > Stampa
o > pulsante Relazione Sanitaria Aaleu(Vuota) > Stampa
8) Sopralluoghi > pulsante Sopralluoghi (Doc. VQoetdStampa
9) Riunioni Periodiche > pulsante Riunioni Peridgi¢Doc. Vuoto) > Stampa

Elenchi: per essere visualizzati/stampati &€ necessarioiiasetati compilando i campi che li generano
(NB alcuni elenchi vengono prodotti solo su visiteongelate).

Tutti i pulsanti sottostanti a ‘Rischi per la salute’'della Videata principale fanno accedere r@ports
di supporto alle attivita del MC. Per avere un’idea della loro grande utilita fan€giro panoramico”

e visualizzare/stampare qualcuno delle centinaigmlrts dinamici o statici (in particolare Malattie
Professionali e Valutazione Danno Biologico INAIL)

Nota. Usare i comandiZzoom in o Zoom out della videata dell'anteprima report per avere la
visualizzazione desiderata.

X.3.2) COMANDI PRINCIPALI: ESEMPI DA SCHEDA SANITAR 1A

Nella strutturazione della scheda sanitaria pesegna e di quella a compilazione manuale, nulla e
stato lasciato al caso. In tutte le pagine delleede cartacee (e nelle videate di input) sonotagiotra
I'altro (a garanzia della sicurezza e univocita diei della visita riferita ad un determinato leatore):
Cognome, Nome, Data Nascita del lavoratore, Dasita/e Cognome e Nome del MC.

Alla Scheda Sanitariasi accede dalla videata principale tramite il pesooVisite Mediche/Esami >
Scheda Sanitaria/Esamippare la maschera con I'elenco dei dipendenti insé nelle anagrafiche e

si puo decidere se selezionare direttamente unrdéwe dall’elenco o se aprire la Scheda
Sanitaria/Esami senza selezioni. Nel primo caso amopio click sul lavoratore si apre la scheda
sanitaria con 'ultima visita effettuata; nel sedorcaso si deve seguire il percorso Azienda >>>ian
Produttiva >>> |lavoratore.

La Scheda Sanitaria e costituita da videate maltqthiamate da’AB: GENERALITA/ANAMNESI
LAVORATIVA , ANAMNESI FAMILIARE/PATOLOGICA, ESAME OBIETTIVO, MODULO IDONEITA,
VACCINAZIONI, ESAMI.

L'areaESAMI é a sua volta organizzata TMB sottostanti: ESAME ocULISTICOMC, VISITA OCULISTICA
SPECIALISTICA, AUDIOMETRIA, ECG, SPIROMETRIA, LABORATORIO/ALTRI ACCERTAMENTI, VERBALE
TOSSICODIPENDENZAANALISI TOSSIC

| pulsanti di comando:

- Modifica Visita

- Annulla, Conferma

- Nuova Visita/Valutazione Esame

- Visita/valutazione Esame pronti per la Stampa
- Annulla stato pronto per la Stampa

- Congela Visita

- Elimina ultima visita non congelata

- Esci

sonocomuni a tutte le videateassociate a ciascun TAR) tutte le posizioni svolgonofunzioni
simili.

NB. QUANDO SI APRE UNA SCHEDA SANITARIAL’OGGETTO SU CUI SI LAVORA (IN MODIFICA, NUOVO, CONGELA,
ECC.) E' COSTITUITO DALL 'INSIEME DI TUTTI | _TAB (VIDEATE ), COMPRESI TUTTI GLI _ESAMI; LE AZIONI SUI
PULSANTI DI UNA VIDEATA AVRANNO PERTANTOEFFETTI SU TUTTI GLI ELEMENTI DELL'OGGETTO E
QUINDI SU TUTTI I TAB DELLA SCHEDA SANITARIA E DEGLI ESAML

>L'azione su Modifica Visita
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abilita tutti i campi, di tutti i TAB, per consentirenodifiche (in tutte le aree: Visita, Vaccinazione,
esami) netecord correntenon congelatg

>In corso di modifica dati #zione suAnnulla, da qualunque posizione, ripristina i dati allo st&o
preesistente,eccezion fatta per elimina allegati, funzione nastija da Annulla come si dira piu
avantj

>l ’azione su Conferma, da qualunque posizionesalva e aggiorna i dati, rispetto allo stato
precedente, di tutti i campi di tutti i TAB (Visita, Vaccinazione, esami) dedcord correntenon
congelato;

>l ’azione suNuova Visita/Valutazione Esame da qualunque posizion€rea un nuovo record

Visita/Esami, per il lavoratore selezionato; lscheda sanitaria & riproposta con gli_stessi dati
dell'ultima visita congelata (eccezion fatta per i dati su esami e parte depcanil’'esame obiettivo).
L’'operazione presuppone che il record visita preogel dello stesso lavoratore st@ngelato

altrimenti non si puo eseguire.

>L'azione su Scheda/Esami pronti per la stampa mantiene le informazioni in una sorta di
precongelamento,in modo da consentire I'eventuale stampa e comezidi errori prima del
congelamento definitivo a seguito del quale noa gdl consentita alcuna modifica; il pulsante &att
solo se sono stati inseriti i dati obbligatori frguali il giudizio d'idoneitd & possibile annullare questo
stato agendo sul pulsantennulla stato pronto per la stampad.

> 'azione su ‘Elimina Ultima Visita NON Congelata permette di eliminare la visita visualizzata,
solo se non e ancora stata congelata

> ’azione su Congela Visitadeterminaun “congelamento” dei dati, di tutti i campi del record
visita medica senza possibilita di effettuare future modifichuwilizzare il pulsante solo dopo che
siano stati inseriti tutti i dati su visita ed esamill congelamentosi pud effettuare pesingolo
lavoratore, dalla posizione della scheda sanitagain blocco per tutti i lavoratori di un’unita
produttiva selezionata, dalla posizione della maschera ditimpil Si pud accederdal percorso,
partendo dalla videata principalgulsanti Visite mediche/Esami >>> Congelamento 8eda
sanitaria/Esami; in entrambe le situazioni il congelamento si puetafaresolo per le Visite/Esami
collocate nella posizionpronte per la stampa;il sistema chiede una conferma, dopo non sara piu
possibile tornare indietro.

Il sistema produce in automatico un elenco che ripta le date di congelamento per
un’eventuale verifica di terzi; & consigliato effetre il congelamento la cui data sara registrata d
sistema in un arco di tempo ragionevole, non pitradita giorni dalla data di effettuazione dellsitei
medica
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M Sintalex Medilav Conpelamento Scheda Sanitaria/Esami

Azienda/Ente Pubblica Amministrazione: Anagrafica
|PROVA AZIENDA SRL |
Denominazione o Hagione Sociale Unita Produttiva
|PROYA AZIENDA SAL - CAGLIARI v

UInita Produttiva [doppio clic per cancellare]

PROVE AZIENDA SRL - CAGLIARI

Lavoratorn intereszati al processo di "COMGELAMENTO Scheda 5anitaria/Ezami™

Fagione Sociale Unita o N Data di
Produttiva RIS, il Mascita
PROVA AZIEMDA, SAL - CAGLIARI | PULIG MARIO | 02/03/1380

Azzera selezioni SChede SanitariE-’;Esami Esci

Copyright & 2003-2013 G, Murgia - G, Frigeri - R. Murgia Tutti i dirithi riserwati

>|l pulsante di comanddEsci riporta alla videata principale.

>| pulsanti di comando Modifica, Annulla, Confermdiiovohanno le stesse funzioni anche quando
gestiscono Records differenti dalla Visita Medjcger es. Anagrafiche, Riunioni Periodiche,
Sopralluoghi, Gestione Codici, ecc.

NB. Per le persone Medici Competenti o DL, RSPP, R%, Medici Collaboratori associate a
reports gia presenti nel sistema perché correlati alati gia inseriti (Visite, Esami, Riunioni
periodiche) occorre mantenere le anagrafiche, anchge sono cessati dal “Ruolo”; il sistema ha
necessita dei loro dati Anagrafici per mantenerli Bllo “Storico” dei Reports.

Dopo la conoscenza di queste informazioni prelimigigouo iniziare ad inserire i dati rispettando |
regole descritte in seguito

X1) IMPORT DA EXCEL

Il Software Sintalex-MediLav dispone di una funzodi importazione automatica dei dati delle
anagrafiche Azienda, Unita Produttiva e Personesisiema poggia sull'uso di ufile appositamente
strutturato (da non modificare) che deve essere inviato all'’Azienda/Ente per esgstituito compilato.

E’ molto importante che siano fornite istruzioni pe l'uso di questo file in modo che NON sia
modificato nella struttura, per garantire la possitlita di un corretto funzionamento. Le informazioni
sui rischi e sui DPI (e di quelle relative a cellassociate a caselle a discesa) si devono inserigdlan
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cella di interesse copiando le informazioni dalla @sizione della barra di excel o posizionando il
cursore all'interno e selezionando la voce che intessa.

L'uso delfile deve consistere solo nella compilazione dei snediogli: Azienda, Unita Produttiva e
Persone.Per le persone DL, RSPP e RLS possono essere latmpiche solo i campi Cognome, Nome,
Data e Luogo di Nascita. Seguire le istruzioni appo specificate.

1) Il file di excel va compilato utilizzandona riga per ogni record (Unitd Produttiva o persona) che si
vuole inseriresenza modificare la struttura o i titoli delle colmne. Posizionandosi con il cursore tigoli
delle colonne si leggano le indicaziomier capire meglio cosa e come inserire i datcagaipi sottostanti ai
titoli stessi. In particolare I'Azienda pud ignoeaguelle colonne indicate come ‘ad uso’ del Medico
Competentéquando si invia il file all’Azienda/Ente & importante fornire istruzioni sui campi riservati

alla compilazione da parte del MC).Di tutti i pulsanti presenti, dunqusolo il pulsante per la scelta dei
DPI deve essere utilizzato dall’Azienda/Entehe carica i dati, gli altri pulsanti sono ad dgb MC.

2) Fornire istruzioni sul fatto che se in alto cargl'avviso di

'-';J Awvviso di protezione Il contenuto attivo é stato in parte disattivato. COpzioni..

si deve fare clic su Opzioni e selezionare Attivd Contenuto, altrimenti i pulsanti inseriti nel foglio di
excel non saranno attivabili.

L'utente di Sintalex-MediLav, per non ripetere tapgrazione ogni volta che si apre un file di Excel
dovrebbe:
a) Creare una cartella di destinazione per i filExatel che si intende importare;
b) Aprire uno di questi file e premere su Opzioglia barra di Avviso di protezione;
c) Selezionare Attiva il contenuto;
d) Cliccare in basso su Apri centro di protezione;
e) Selezionare Percorsi Attendibili e aggiungerpeitcorso della Cartella creata, considerando ditiiin
anche le sottocartelle.
f) Confermate tutto: ad ogni apertura del file pras nella Cartella scelta I'avviso di protezionenn
comparira piu.

Nel caso in cui si utilizzi la versione di Excel(&) & necessario attivare le macro quando richiesto
all'apertura del file.

3) L'Utente di Sintalex-MediLav deweerificare che il file Excel sia stato compilato cwettamente prima

di effettuare I'importazione. Tra I'altro se DL e RSPP sono la stessa personar@e compilare una sola
riga, in quantdl sistema non ammette I'importazione contemporaneali due records (righe di excel)
per la stessa personaSara comungue possibile associare, dopo I'impioreaz piu di un ruolo (in questo
caso DL e RSPP) alla stessa persona.

Quando si importa dal file di Excel, si consiglaoltre di compilare tutti i campi relativi ai
lavoratori, in particolare (oltre ai dati anagrafécdi residenza), il codice fiscale, la mansiolaedata di
assunzione e i rischi. Infatti, se questi non vemga@ompilati, si dovra poi andare a modificare e
riconfermare ogni singola anagrafica del lavoratore

Non utilizzare nella scelta dei nomi delle aziende e unita pitodutaratteri particolari (apostrofo,
&, ecc. ) che potrebbero non essere accettati e creardttiadh un’eventuale importazione dei lavoratori
tramite Excel (si pud comunque utilizzare il segrattino (—) ad esempio per separare il nome dmdliizda
dalla sede per identificare I'unita produttiva).

Una volta verificato che il file Excel sia statongpilato correttamente, utilizzare i pulsanti présén
alto per creare i file per il caricamento dei dafile creati con 'azione sul pulsante sono trdile di testo
(txt), salvati automaticamente nella Cartella in cué presente il file di Excel che si sta utilizzarm

4) quando si importano i dati in Sintalex-MediLaV,devono selezionare i file txt corrispondenti pgni
anagrafica (Sede Legale, Unita Produttiva, Persone)

La gestione dell'import avviene per mezzo di una mechera cui si accede dalle anagrafiche della
videata principale.
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La procedura e semplicesi selezionano I'Azienda-Sede Legale, 'Unitadrrtiva e le Persone e con
gli appositi pulsanti si determina I'importazionei dlati caricati nelprimo Box; nel Box sottostante
vengono riportati i risultati dell'importazione e la segnalazione di dati non importati. Quandati non
siano stati importati per il non corretto inseririeenel file di origine, si possono apportare le ifiode e
ripetere I'importazione.

M Sintalex-Medilay Import Anagrafiche

Seleziona File da Caricare Esci

| Anagrafica - Sede Legale | Unita Produttiva di Beni o Servizi - SEDE DPERATIVA | Persone |

Ricarica Excel
Persone

Rag Soc Unita

BDX 1: | dati presenti nel box sono importali dal foglio Excel selezionato, [3 Record]

a Ruolo Eothomne Niiie Gaisa l:_udice Data _di F_luvim:ia Luugl_] di P
rod Fiscale Mascita di Nascita Nascita D
Datore di Lavoro | LOCCIN AUGUSTO W vy 09/09/1965 CAGLIARI CAGLIARI

PIZZERIA AUGUSTD | LAVORATORE |MURTA  |ANTONID M |zzz 10/02/1965 [CAGLIARI | MONASTIR |
PIZZERIA AUGUSTO | LAVORATORE | PICCIS GIULA | F wWww 10/03/1970 CAGLIARI CAGLIARI cA
< ¥

BOX 2: | dati presenti nel box non sono Importabili. Se si desidera importarli corregagere gli errori nel foglio excel e ricaricatli. [0 Record Scartati su un totale di 3
Record presenti nel foglio Excel selezionato ]

Carica Excel IMPORT==> DATABAE
Perzone Persone

Copyright @ 2008-2012 G, Murgia - G, Frigeri - R, Murgia Tutti | diritti rseruati

Per I'Unita Produttiva & necessario effettuarestesazione al MC tramite I'apposito pulsante. Qaest
operazione pud essere fatta solo dall’'utente di tgmministratore; pertanto I'utente ‘utilizzatorpuo
eseguire I'import, ma successivamente dovra edsmmeministratore ad associare I'azienda al medico
tramite I'apposita maschera Anagrafiche >>>Assacisz Azienda Medico. Solo dopo I'associazione si
potranno visualizzare le anagrafiche importate.

In ogni caso, dopo l'importazione dal file di Exaeldopo l'inserimento di numerose anagrafiche, si
consiglia I'utilizzo della maschera ‘Controllo Anmafiche’ dal menu Anagrafiche(vedere capitolo AB) p
le verifiche interne di coerenza delle anagrafiche.

NB. In alcune versioni di Excel, non € incluso il catity ActiveX ‘mscomct2.ocx’. Se si ottengono errori
nella creazione dei file di testo, potrebbe essepessario installare il controllo ActiveX mancante
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A) Le Anagrafiche

M Sintalex-MedilLav Gestione Sorveglianza Sanitaria ex D.Lgs. 81/2008

RICORDARE, € OBBLIGATORIO che:

> | DATI delle ANAGRAFICHE siano INSERITI SEMPRE PR IMA di quelli della Visita medica
o della Valutazione esame senza visita medica; d fane dalla videata dei comandi principali si pud
accedere alle maschere d’inserimento utilizzando domando Anagrafiche.

Ordine input dati.

1°-Medico,

2°-Azienda\Ente Sede Legale,

3°- Unita Produttiva

4°- DL, RSPP, RLS,

5°- Lavoratore,

6°- Visita Medica/Valutazione Esame

> | dati delle persone: Lavoratore, DL, RSPP e RinSeriti da maschera Gestione Anagrafica
Persone,_nonpossono essereegistrati senza inserire_i_campi_obbligatori: Cognome, Nome, Data
Nascita e Luogo di Nascita.

A1) Anagrafica medicq

consente di inserire i dati relativi MC ed aimedici collaboratori che effettuano gli accertamenti
sanitari integrativi alle visite mediche preventperiodiche. Il primocampo utile per I'inserimento dati &
ruolo del medico @d un medico puo essere associato piu di un rymo,es. ruoli: MC e Medico
collaboratore per Audiometria)

Il medico collaboratore € il medico che effettudifma) gli accertamenti integrativi: Visita Ocuiisa
Specialistica, Audiometria, ECG (in alcuni casi mftettuare/firmare gli esami lo stesso MC, in daes
caso al nominativo della persona Medico Competeisteggna comunque associargli piu di un ruolo).

Usare ilpulsante associa ruolo a medicalisponibile nella maschera anagrafe perspaaaggiungere
altri ruoli ad un medico gia inserito.

| dati dell’'anagrafica medico saranno incorporati regli esami effettuati/refertati dal medico cui
stato associato il relativo ruolo.

Completare i dati della maschera usufruendo degliomatismi e usare i pulsanti per attivare le
relative azioni

Dalla videata principalecon il comando Anagrafiche si pud accedere daschera Gestione
Associazione Medico Aziendaper inserire 0 modificare le associazioni; NB @elérsioni monoutente del
Software Sintalex-MediLav non €& possibile insemp@ di un MC nello stesso programma, questa
funzionalita & disponibile solo nelle versioni Mutente.

A2) Anagrafica Azienda\Ente

Le operazioni che possono essere effettuate ituapeatella maschera sono:
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1) l'inserimento di una nuova Azienda/Ente utilizzando @ulsante Nuovqg che consente
I'abilitazione di tutti i campi della maschera;

2) la selezione di un’Azienda/Ente pubblico gia présein archivio per visualizzarne i dati; e
possibilemodificare i dati gia inseritprevia azione sul pulsantodifica;

Completare i dati della maschera usufruendo degliomatismi e usare i pulsanti per attivare le
relative azioni.

A3) Anagrafica Azienda\Ente - Unita produttiva

Un’Azienda pu0 avere una o piu Unita Produttive dibeni o servizi In caso di grandi Enti pubblici, o
guando & necessario, utilizzare il campo DenomimeezlUnita Produttiva per classificare in Serviano
altra modalita le articolazioni organizzative delite

A questa Maschera si puo accedere anche dallatzigeiacipale seguendo plercorso: Anagrafica>
Azienda>Azienda/Ente Unita Produttiva

Step

a) dalla casella a discesa dampo Ragione Socialsara possibilinserire una nuova Azienda/Ente o
selezionarne una gia presentdall’elenco. Nel caso in cui I'Azienda/Ente abhigunica Unita Produttiva
il sistema proporra come denominazione la Ragico@ete

b) si abilitera il camp®enominazione Unita Produttiva,dalla casella a discesa selezionare una voce
dall’elenco e quindi apportare modifiche (previaoaez suModifica), oppure inserire una nuova Unita
Produttiva/Servizio (previa azione sul pulsaNtevg.

In caso di piu Unita Produttive associate alla stssa Azienda/Entesi consiglia denominare I'Unita
Produttiva con: laRagione Sociale e a sequire il Nome Comutire cui ha sede I'Unita ProduttivéEs.
Azienda Demo Milang) in caso di_piu Unitd Produttive nello stesso comaggiungere un numero
progressivo finale Per gli Enti Pubblici invece puo essere utile cifpmare I'Ente seguito dalla
denominazione del Servizio/articolazione organizaatell’Ente stesso.

Non utilizzare nella scelta dei nomi delle azieedenita produttive caratteri particolari (apostrofo
ecc. ) che potrebbero non essere accettati e cceafttti con un’eventuale importazione dei laviora
tramite Excel (si pud comunque utilizzare il seg¢radtino (—) ad esempio per separare il nome dedliada
dalla sede per identificare l'unita produttiva).

Completare i dati della maschera usufruendo degliomatismi e usare i pulsanti per attivare le
relative azioni.

NB. Per i campi comune e indirizzoutilizzare su tutte le maschersempre la stessa modalita di
inserimento/selezionepvvero: dopo avedigitato le lettere iniziali della vocehe interessa della casella a
discesa selezionarla con il mouse o con i tastidie sequiti da Tabnello stesso modandranno inseriti i
dati dei campindirizzo: Via, Piazzae quindi indirizzo e numero civico.

Qualora uncomune (o uno Stato) norfossepresente nell’elencoutilizzare I'apposita maschera per
inserire/gestire i dati accedendovi dalla videataggpale:comando_Gestione elenchi codicPer calcolare
correttamente il CF nel campo comune di nascitativel agli immigrati indicare lo Stato e non il
comune.

Nella parte inferiore della mascheraAnagrafica Azienda\Ente Unita produttiva vi soricuai campi
per la registrazione delati trasmessi dall’Azienda/Ente al MC per la compilagaell’Allegato 3B e
della relazione sanitaria.

L’allegato 3B e la relazione sanitaria “pescanoti da campi collocati in differenti posizioni; i du
Reports vengono prodotti sempre cdati riferiti allanno precedente rispetto a quello corrente e
sempre e solo stecords congelati Prima di produrli, stamparli o metterli in cirealone & necessario
procedere al congelamento delle relative visitehesa
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ATTENZIONE i dati sulle persone: DL, RSPP, ecc, visualizzati in Anagrafica Azienda\Ente Unita
produttivavanno inseriti dalla maschera: Gestione Anagrafic@ersone;quelli del medico competente
invece dalla maschera Gestione anagrafica medicwmetente (seguire la gerarchia di input e tutto sara
lineare).

Completare i dati della maschera usufruendo degliomatismi e usare i pulsanti per attivare le
relative azioni.

Suggerimento:dopo aver aperto una determinata maschera peeagpando e quali pulsanti, comuni
a piu maschere, devono essere usati per compiamoiei desideratpuo essere utilefino a quando non si
acquisisce la necessaria dimesticheppasi le domande:

a) se si deve iniziare ad inserire daticosa voglio fareANuovo, Modifica, ecc.);

b) se si & concluso l'inserimento daticosa voglio fare?(Conferma, Scheda/Esami pronti per la
Stampa, Congela, Esci, ecc.).

Note. Il tipo di operazione che si sta eseguenddo cstato della maschera in uso €& spesso
indicato/visualizzato da un testo (variabile) ngifama riga della maschera.

I campi rischi sanitari, protocolli sanitari adottati e Malattie professionali segnalate (relativi
allinsieme di tutti i lavoratori dell’Azienda/Entedispongono di supporti con caselle a discekdia
posizione della casella a discesa piu a destra ¢igselle a discesa possono essere su colonne malfipl
possibile selezionare una voce per inserirla netpoaassociato (Se la voce si ripete in piu colonne
selezionare dalla posizione piu a destra).

Per inserire piu voci dall’elenco della casella iacésa ripetere il passaggio, infine verificare il
contenuto del campo e accettare, modificare, ckameead integrare secondo le esigenze.

A4) Anagrafica Persone,
Il percorso d’inserimento dati prosegue in quesstachera, se € stata rispettata la gerarchia (9rdine
input per inserire i dati sulle persone, accediaena@aschera e continuare ad inserire nel segunsot®:

A4.1 Inserimento: dalle caselle a discesa selezionare nel seguentdirmg: un’Azienda/Ente, dal
campo Ragione Sociale 'Unitd Produttiva, dal camp®enominazione Unita Produttiva e quindi il
Ruolo (della Persona): Lavoratore, DL, RSPP, ecc.

Nel caso di nati in paesi esteri nel campo Comuneadcita inserire la Nazione in modo da poter
calcolare automaticamente il CF; completare i datla persona, dopo si potra agire sui pulsanitiatt
Conferma, Nuovo (inserimento);

A4.2 Modifica: dal campo Persona selezionare una Persona gia insared eventualmente previa
azionesul pulsante Modificaapportare modifiche ai dati gia inseriti.

| dati delle anagrafiche saranno inseriti una soléa e ripetuti in tutte le posizioni in cui sopcesenti
i relativi campi.

Il campo Destinazione lavorativa-Mansionidispone di supporticaselle a discesper due colonne,
che contengono unaassificazione delle qualifiche mutuata dallINAldalla seconda colonngpossono
essereselezionate le Vocda inserire automaticamente nel campo associatati inseriti possono essere
accettati o modificati.

Da questa posizione si puo eventualmente selezd@thinserire anche la voce “Mansioni con obbligo
accertamenti assenza tossicodipendenQaksta frase, che andra a completare il campojferisce ad
una o piu mansioni, fra quelle stabilite dall’ali@p 1 dell'intesa Stato-Regioni, per le quali evyista la
sorveglianza sanitaria con attivazione di specifiontrolli di assenza diOSSICODIPENDENZA.
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Anche i campiischi sanitari (singolo lavoratore e DPI dispongono di supporti caraselle a discesa
per facilitare la compilazione dei campi associdtiontenuto inserito automaticamente puo sempsere
modificato, cancellato o integrato secondo le esige

Quando si inserisce un_nuovo lavoratorein automatico allo stesso vengono associati i ¢ts che
sono stati eventualmente definiti per l'unita produtiva: spetta all'utente decidere se lasciare gli stessi
modificarli in funzione dei rischi sanitari specifcui € esposto il lavoratore.

A5) Controllo Anagrafiche

Questa maschera, a cui si accede tramite Anageafich-> Controllo Anagrafiche, indica quelle che
possono essere leventuali anomalie presentando I'elenco di persone aziende che hanno dati
anagrafici quasi identici o che compaiono piu volteel database Spetta all'utente verificare se si tratti
di un inserimento non corretto, andando poi a ggedo nell'anagrafica relativa, o se I"inserimerg
voluto (ad esempio uno stesso lavoratore puo agmend a due aziende diverse). Nell'esempio cheesgigu
hanno due unita produttive con lo stesso nomeugidecidere se si tratta di un inserimento sbagkat
eliminare I'unita produttiva in piu; oppure, silsilésce che si tratta davvero di due unita progattliverse,
appartenenti a due Aziende-Sede Legale divers@aaia la segnalazione.

M Sintalex-Medilav Controllo Anagrafiche

|Anagrafica delle Unita Produttive potrebbe presentare delle anomalie
| record di seguitn slencali potrebbero essere dei doppioni di Aziende gia in essere nel sistema
Si consigla di accedere allarea delle Anagrafiche per verlficare e sanare le eventual anomalie

Urita
Produttiva

LB LN [ SALTO - GENOVA | GENOVA Genova LIGURIA

SALTO E C. SNC | SALTD - GENOVA | MILANO Milano LOMBARDIA

Sede Legale Comune  Provincia  Regione

l Anagrafica Persone ] [ Anagrafica Unita Produttiva ‘ [ Anagrafica Sede Legale

Copytight @ 2008-2013 &, Murgia - G, Friger - R. Murgia Tuti i dititt riservati

A6) Migrazione Lavoratori

Attraverso il menu Anagrafiche >>>>>Migrazione Laatwri in nuova Aziendag possibile
selezionare dei lavoratori e spostare Anagrafiche €artelle Sanitarie in un’altra Unita

Produttiva della stessa Azienda-Sede Legald’'operazione non € permessa se il lavoratore ha
visite inserite e non ancora congelate.

A7) Cessazione lavoratore
- E’ possibile eliminare dall'archivio informatico uavoratore (e le relative visite) che ha cesshto i
rapporto di lavoro utilizzando il menu Visite Mel&Esami> Eliminazione per cessazione

Lavoratore.

- E’ possibile eliminare dall’archivio informatico una unitd produ ttiva cessata (e i relativi
lavoratori e visite) utilizzando il menu Visite Miele/Esami> Eliminazione per cessazione Azienda.
L'eliminazione di tutte le unita produttive, comgeri’eliminazione della relativa Azienda-Sede
Legale.
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B) Visita Medica/Vaccinazioni

ATTENZIONE Le anagrafiche del Database su cui poggia il Software Sintalex-MEDILAV sono VERSIONATE,
in particolare per alcuni campi le cui informazioni sono soggette a variazioni nel corso del tempo. Se ad
es. si modifica I'indirizzo di un’unita produttiva o di un lavoratore, tutte le visite gia congelate e le
stampe relative non vengono influenzate da tale modifica; la modifica avra invece effetto sulle visite
caricate o pronte per la stampa o di nuovo inserimento.

Eccezione: in caso si effettui una modifica, in un momento successivo, del campo Ragione Sociale di
un’Unita Produttiva di cui sia gia stata inserita I’anagrafica il sistema chiede all’'utente di confermare se
si tratti di correzione di errore o di variazione reale della Ragione sociale, in modo da mantenere, in
quest’ultimo caso, tutte le persone inserite come riferite ad una nuova azienda senza dover reinserire i
dati.

M Sintalex-Medilav Gestione Sorveglianza Sanitaria ex D.Lgs. 81/2008

Scheda Visita Medica Preventiva/Periodica

[ULIK MARIO 01/02/1975 CAGLIARI (CA - SARDEGNA)
| Data Visita 20/10/2009 Medico Competente - MURGIA GIANFRANCO

S Gestione Cartella Sanitaria i . S _
| GENERALITA/ANAMNESI LAVORATIVA | ANAMNESI FAMILIARE/PATOLOGICA | ESAME OBIETTIVO | MODULO IDONEITA' | VACCINAZIONI | ESAMI
Adi & i . : = 1| Medfica Vista

Regire socde  [AZENDADENO g Dereniretore  [iZiENDA DEWO - CAGLIAAT 3
Medici Competenti ~MURGIA GIANFRANCO - LACONI MARIANG -
&5 Lavoratore |UILIK MARIO 01/02/1975 CF; LKUMRAT75B018354Q v Nato/a a |CAGLIARI {CA - SARDEGMNA} il EDT/"GZJ'IFJ'?E
[eaeim s gz:];'cnlfn [VIA POl 3 09100 CAGLIARI CA SARDEGNA e |
2l w— p— i 2 ) MNuova Vista Elimina
Data Assunzione D1/01/71900 | Assunzione @ Tempo  |A Temmine | Valutazione Uttima Visita
m - z = i Esame NOM Cong:
Tipo Cortrolla fisita Medica Periodica per idoneita mansione specifica v Numero progressivo Visita/Esame |3
= — - g = Scheda / Esami
Visita Medica Freventiva in fase preassuntiva -
Visita Medica Preventiva 20/10/2009 | p";m' peia
sz s ampa
Effettuato da Visita Medica Periodica per cambio mansione
i Occupazionali | ¥ista Medica Periodica richiesta dal Lavoratore CONGELA
1. Da,' 2 azonahr Visita Medica precedente alla ripresa del lavoro, a seguito di assenza per motivi di salute > 60 gg continuativi - i Scheda / Esami
Destinazione Lavorativa|yisia Medica Periodica Straordinaria ]
Vista Medica Periodica per fine rapporto di Lavoro
Sint. Fattori di Rischio Atro Tipo Visita
per la salute _Va_!_ul_qgi_nne _E_s_@_mg

La schedaVisita medica/Valutazione Esamerappresenta il cuore del sistema, a questa parte
dedichiamo dunque piu spazio. In quest’area siqgrassserire e gestira dati di:

a) Visite Mediche, preventive o periodichgdirettamente durante la visita, inserendo i dati in modo
semplice e veloce, usufruendo di numerosi automatifacilitazioni e disponibilita dei dati precaait
delle Anagrafiche: Azienda, Lavoratore, ecc.;

b) Valutazioni esami senza visita medicdper i casi che lo richiedano, in ambito di moratggio
biologico). Quando si seleziona questa opzionecdalpo Tipologia di controllo viene creato un record,
come avviene per la visita medica, fascheda sanitaria si trasforma automaticamente una forma
semplificata(senza i campi di anamnesi ed esame obiettivesohe propri di una visita medical);,campi
residui saranno inseriti secondo le stesse redalali'e per quelli della scheda sanitaria per isita
medica.

I MODULO IDONEITA €& mantenuto alla valutazione esa per formulare e associare il giudizio,
come puod essere necessario ad esempio in ambibtooditoraggio biologico o di “osservazione” di
condizioni di pregressa positivita per TOSSICODIEENZA.

B1) Scheda Cartacea

Se _nonsi voglionoinserire i dati direttamente durante la visita medica lo si pu® fa “differita ”
raccogliendoli per mezzo di utscheda Sanitaria.

Della scheda sanitaria si hanno due versioni una pecompilazione manuale ed una per
“consegna”. Quest’ultima € un report che andra a far parlie decumentazione ufficiale che costituisce la
cartella sanitaria e di rischio. La cartella sarate di rischio, rispettando le specifiche di alliart. 53, puo
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essere custodita su supporto informatico (pdf)lnegjo concordato al momento della nomina a MC e
stampata se necessario.

La cartella sanitaria e di rischio la consideriacume l'insieme di tutte le schede sanitarie, dei
certificati d'idoneita alla mansionelegli accertamenti integrativi e degli allegatirfiti dal DL riferiti a
tutte le Visite/valutazioni Esami effettuate daldeatore.

La normativa sulla nuova cartella sanitaria e stihiio e in vigore dal 15/05/2008, € utile inseridati
in Sintalex-MediLav a partire da tale data.

Dalla data della prima istituzione della cartelinisaria e di rischio utilizzando la scheda saratar
generata da Sintalex-MediLav si ha un unico modafiole visite preventive e periodiche, conformeati
del D.Lgs. 81/2008 e del Decreto Correttivo 10620bn la copertina strutturata per nove visite iofes
(stante il numero costante di pagine della schadéssia); leggere la copertina della cartella tsaia e di
rischio.

La versione della scheda sanitaria per compilazinaguale € studiata appositamente per tale modalita
di raccolta dei dati ed e opportunamente integrehprogramma in modo da rendere simili raccolta
manuale e input sul PC.

Occorre studiare e conoscere molto bene la schedmgaria, per sfruttarne tutte le potenzialita.

Una cartella sanitaria e di rischio compilata con gra, con i supporti forniti dal software, &€ una
credenziale di qualita della gestione della sorveghza sanitaria, € un fattore di promozione della
professionalita e del ruolo del Medico Competentedeinoltre € uno strumento di facilitazione delle
misure di tutela della salute dei lavoratori.

Ma attenzione: Sintalex-MediLav con le sue funzitaad automatismi da la “possibilita” di avereaun
scheda sanitaria ben strutturata e ben compilédesssono seguite le istruzioni fornite.

La qualita delle informazioni inserite nella scheda sanitaria dipende molto anche datidafita di
compilazione e dallaapacita descrittiva dell’'utente, Sintalex-MediLavfornisce solo dei supporti per
rendere piu agevole questo compito.

A distanza di tempo consultando una scheda saaiiaricui non siano state inserite le informazioni
dovute e secondo quanto indicato nel manuale e ddithette (i titoli) dei campi, si avra lo spiacée
risultato di saggiare la debolezza e I'inconsisiilei dati necessari per far fronte a esigenzentbio di
contenziosi, riconoscimenti del danno alla persaiw@erche o altre finalita.

Per evitare questo, oltre che la puntuale descrzdell’anamnesi lavorativa, con riferimento a
precedenti esperienze lavorative (mansioni e anni dvolgimento), infortuni e malattie professionali,
riportando tipologia, anno di accadimento eventualiesiti in % DB, ed eventuali rischi pregressi (se
noti) occorre:

- inserire in ogni campo solo la tipologia delle #ormazioni richieste;

-effettuare correttamente I'anamnesifamiliare e personale che non & superfluo ricerdame abbia
rilevanti implicazioni anche in ambito di medicidl| lavoro; ricorrere alle domande tipo, esempr. pe
'anamnesi familiare fare domande tipo (per il Raduo padre € vivente?

Se si: quanti anni ha? Soffre di qualche malatti@igumori, diabete, malattie del cuore, ipertensio
altre malattie rilevanti?

Se no? A che eta é deceduto? In quale anno? $aglercausa € morto?

Annotare le risposte e ripetere le stesse domaadeglipaltri familiari, collaterali e discendenti

-descrivere sempre giventi malattia, trauma, morte, ricoveri con i riferimenti descrittivi relativi al
tipo di evento, all'anno di accadimentoeall’eta (in anni) del soggetto cui si riferisce I'evento;

-per la descrizione degli eventi malattia 0 monteutte le posizioni in cui € richiesto ed in peotare
nei campi ricoveri, malattie e sintesi clinico-diagtica usar¢a terminologia propria della diagnosi (e
I'eventuale classificazione ICD Xvitando per esempio di usare terminologie che somiu appropriate
per descrivere Sintomi o Segni;
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-non dimenticare di fare ldomanda e di annotare la risposta (sempre, anche in cagatine) sul
consumo abituale di farmacj essendo una domanda che pud far pensare a#iezisdi patologie non
immediatamente manifeste;

- non dimenticare di fare ldomanda e di annotare la risposta sull'eventualeonoscimento di
Invalidita annotando itipo (Civile, INAIL, INPS, Causa di Servizio) d’invali riconosciutal'anno di
riconoscimentqg I'entitd dell’invalidita e la causa dell'invalidita, essendo una domanda che puo far
pensare all'esistenza di patologie non immediataaemanifeste ed a correlazioni con I'esposizione a
fattori di rischio lavorativo;

-esame obiettivo quando ne ricorrono le circostanze non si devencam@ di riportare
dettagliatamente lo stato attuale delle alteraziondlei principali organi ed apparati descrivendo segni
rilevati o I'esito dellemanovre semeiologicheffettuate usando l@&rminologia propria che deriva dalla
semeiotica medica;

-non mancare di rilevare le informazioni sudtandizione di gravidanza

-non mancare di compilare I'apposito campo dellaeda sanitaria per rilevare le informazioni
anamnestiche o segni clinici obiettivi suggestiutili da indagare nell’ambito del controllo aésenza di
tossicodipendenzanelle mansioni a rischio.

-compilare appropriatamente tutti i campi aebdulo idoneita, relativi e attinenti alle valutazioni
conclusive del controllo sanitario posto in caratdC, qualilimitazioni, prescrizioni, circostanze di culi
all'art, 25, segnalazioni anche ai sensi dell'ar42, ecc.

Se si osservano le indicazioni di massima soprarcéte, e quelle descritte in altre parti del mémua
tutta la reportistica sara compilata appropriatameed automaticamente e con ulta qualita delle
informazioni rilevate.

Possiamo proseguire con la descrizione analitita deheda sanitaria.

La scheda sanitaria peompilazione manualesi puostampare:

-Bianca, per essere utilizzata nellaccolta dati relativi alle sole visite preventive

-Precompilata, da usare nel caso il lavoratore abbia gia efitttialtre visite mediche; il sistema
presentera (in automatico) la scheda cdati relativi all’'ultima visita medica gia effettuata (che come
tale puo essere utilizzata in sede di nuova vigitegompilati che potranno essere accettati o noadiif

Le stampe delle schede sanitarie si effettuano dakmsizione cartella sanitaria della reportistica
(accesso dalla videata principale).

Agendo sulpulsante Nuova Visita il sistema rende disponibili videate precompilatierite sempre ai
dati dell'ultima visita congelata gia effettuatg egviamente, nel programma erano gia state imseisite
relative allo stesso lavoratore.

Tutti i dati dei campi Anamnesi, esame obiettivonedulo idoneita (non tutti) sono presentati cosi
come registrati nell'ultima visita medica congejatalutare se possono essere accettati come data pe
nuova vista o se devono essere modificati, simimpilazione manuale sia in input; in quest’ultinasac la
modifica dei dati si rende possibile previa azienkpulsantéviodifica Visita.

B2) Scheda sanitaria per I'input dei dati al PC:
Percorso di accesso dallaeata principale: Visite mediche/Esami> Scheda sanitaria/Esami

In generale tampi della scheda sanitaria

a) contrassegnati da * (tipicamente i campidellEsame obiettivh si compilano, nelle visite
successive alla prima, in modostitutivo cioécon sostituzione di tutto il contenuto del campo;

b) contrassegnati da *{tipicamente i campiell’ Anamnes), si compilanoin modo aggiuntivo, cioé
mantenendo i contenuti della visita precedentenon c’'e da preoccuparsi se vengono cancellati per
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errore........ il sistema provvedera a mantenere sempreemoria il contenuto in modo cheltima visita
contenga anche tutte le informazioni rilevate nell@isite precedenti.

In forza di queste funzionalita la stessa scheda igaria (sia quella a compilazione manuale che
guella per consegnagpnforme ai contenuti minimi di cui allegato Ill-del D.Lgs. 81/2008pu0 essere
utilizzate sia per le viste Preventive che per guel Periodiche.

c) possoo essere calcolati dal sistema presentatiper “memoria” (sia nella scheda per
compilazione manuale che nelle videate di inguey rendere disponibili, a Video o a Stampa, inéxioni
necessarie per le decisioni del MC in fase di diagm/o di formulazione del giudizio di idoneitdaal
mansione specifica.

ATTENZIONE

IL DEFAULT (VALORE PREDEFINITO ASSEGNATO AUTOMATICAMENTEBI CAMPI
CONTRASSEGNATI DA ** E’ VUOTO E COSI DEVE ESSERE MANTENTUTO NELLA
SCHEDA SANITARIA, QUALORA NON SI DEBBANO INSERIRE INFORMAZIONI.

(Si possono anche usare altre modalita di compitezper mantenere la correttezza delle informazioni
p.es. si puo far seguire la descrizione nel camepaito dalla data della visita, ma é piu macchijoso

INFATTI, COME SI E' DETTO TALI CAMPI SI AGGIORNANOAUTOMATICAMENTE, IN
PROGRESS, E SE NON SI RISPETTA QUESTA REGOLA IL BISATO POTREBBE ESSERE
DIVERSO DA QUELLO ATTESO.

PER ES. SE ALL'ANAMNESI NEL CAMPOPregresse esperienze lavorative**

nella prima visita non vi & alcun dato da insesirdeve mantenere il campo vuot@n si puo scrivere
“Nessuna’ (come si potrebbe essere tentati di fare) perlthignanti nella visita successiva, supponiamo si
debba inserire “Muratore per 1 anndrisultato finale (non modificabile) del contenuto del campo a
partire dalla seconda visigara“Nessuna muratore per 1 anno”che ha un significato contraddittario
Pertanto &€ fondamentale capire il contenuto deiptasontrassegnati da ** enantenete il contenuto
VUOTO qualora non vi siano informazioni specificheda registrare.

I campi interessati da queste caratteristiche paicbi, chi inputa i dati dovrebbe conoscerli a maajo
si riportano di seguito:

1) Pregresse Esperienze Lavorative**

2) Infortuni-Malattie Professionali, Invalidita**

3) Specificare le esposizioni precedenti**

4) Antecedenti/Collaterali/discendenti**

5) RICOVERI**

6) Campo descrizione condizioni clinico-anamnestichel d ossicodipendenze**

7) Anamnesi su Vaccini**

La scheda sanitaria di inputal PC e costituita daideate multiple, richiamabili ciascuna dal suo
TAB. | campi possono essere precompilati e abilitiig puo essere modificato il loro contenuto, irdmo
“aggiuntiva” o “sostitutivo”), altri non sono aliifiti ed il contenuto & presentato per “memoria”.

La modalitd di compilazione manuale della schedaitada deve ugualmente tener conto delle
caratteristiche associate ai campi contrassegoatt o0 ** 0 °°° .

Nella scheda manuale i dati dei campi devono essm®lti avendo riguardo a tali caratteristiche
(“sostitutivo” o “aggiuntivo”), alla possibilita dopzioni multiple (spunta dei quadratini); le opzio
selezionate manualmente nelle videate di inputs&riscono daaselle a discesa dapulsanti di opzione

NB. le opzioni selezionate, manualmente o al P& dalselle a discesa, corrispondono al dato rifmrta
nel riquadro TRATTEGIATOpertanto i campi tratteggiati si compilano SOLOPAL e non devono essere
sovrascritti in compilazione manuale

Talora la spunta dei pulsanti di opzione puo esserenultipla per lo stesso camp@er es. campo
assunzione abituale di farmaci) e alla sceltateféd puo corrispondere I'inserimento di dati itni @lampi.

La disponibilita di unascheda sanitaria ben compilataé molto utile nelle visite successive o a
distanza di tempo, non si deve mancare di comgleteampi con tutte le informazionirichieste. Il piu
delle volte il tipo diinformazioni da inserire € descritto e desumibile daliehette dei campistessi.

32

G. Murgia - G. Frigeri - R. Murgi€opyright 2008-2013 tutti i diritti riservati



SintalexMediLaV® Software per il Medico CompetenteManuale d’'uso e di supporto tecnico-operativo

B2.1) TAB Anamnesi

Descrivere sempre accuratamente I'anamnesi lavarapecificando almeno le mansioni svolte ed i
relativi periodi (in anni) o altri elementi utilugpregresse esposizioni professionali; non si dearecare di
leggere bene le etichette dei camgiinserire, quando richiesto, I'anno di riferimeper ricoveri, malattie,
cause di morte, traumi; la descrizione del tiponhilidita (Civile, INAIL, INPS, Causa di Servizio).

Quanto possibile usare termini descrittivi trati dvocabolari” standardizzati e riconoscjyer es.
ICD X, Malattie Professionali, ecc..

Operativamente dalle caselle a discesa selezionamegrdine: un’Azienda/Ente dal campBagione
Sociale I'Unita Produttiva dal campBenominazione Unita Produttivae quindi il lavoratore datampo
lavoratore. In alternativa si puo utilizzare I'Elenco Lavoratori, tramite I'apposito pulsante (New).

Se é stata rispettata la gerarchia di input dei delle anagrafiche si ha la disponibilita delle
informazioni sul lavoratore e il sistema preseniefati “pescati” dalle anagrafiche.

Ora, seguendo il suggerimento soprarichiamatojl@ prsi la domandacosa si puo fare in questa
videata? Osservare che se non erano gia state inserite waisite mediche, relative al lavoratore
selezionato, trapulsanti attivi ci sonoNuova Visita/Valutazione Esame ed EsciDovendo inserire una
nuova visita si agira sul pulsante Nupsaguira I'abilitazione detampo Tipo di controllo, dalla casella a
discesa sara possibile selezionare una delle voci.

I campo Numero Progressivo Visita/Esameviene inserito dal programma ed €& incrementato
automaticamente nei controlli sanitari successivi.

Dopo la selezione del tipo di controllo il programmseriscger default la data corrente di sistema
sul campo data visita (la data inserita automaticamente pud essere aat@etp modificata cosa
necessaria per es. quando si devono inserire @dditivi ad una visita effettuata in precedenza etsp alla
data corrente)

Come gia indicato all'inizio del manuale, il sistima dei vincoli insuperabili:

- non puo essere inserita una Nuova visita/Valutaahe esame con una data successiva alla data
corrente di sistema e precedente a quella dell'utia Visita/Valutazione esame gia inserita che
riguarda lo stesso lavoratore;

- non puo essere inserita una Nuova visita/Valutaahe esame, senza aver prima “congelato” la
Visita/Valutazione esame inserita precedentemente.

Dunque, nel momento in cui si inizia ad utilizz&atalex-MediLav, se l'utente ha la disponibilita d
un insieme di schede sanitarie, relative allo stdasoratore e compilate in date differenti, si lha
possibilita di inserirle tutte, ma devono essere diligatoriamente inserite in ordine crescente di da.

Nota su data per verbali Tossicodipendenzee serve avere la disponibilita delle stampevddiali
Tossicodipendenze il giorno prima del preligrogrammato si puo operare creando una nuova (stil
prelievo & associato ad una visita) 0 un nuovo tpeontrollo valutazione esame (se il prelievo elev
avvenire senza visita medica) con una data pretedenuella programmata per il preliegmiché non
possono essere inserite date successive a quelstdina); la data del prelievo é libera, saradave
necessario modificare, successivamente, la data deita o della valutazione esame inserendo ta da
reale.

L'azione sul pulsantéNuova Visita ha abilitato anche il campo MC che effettua la visita tale
funzionalita consente, nella versione multiutenéd mrogramma la possibilita di avere piu medicilanel
casella a discesa (quelli che sono stati assa@dlarzienda),per rispettare quanto previsto dalla normativa
sul fatto che la stessa azienda possa avere piundMC uno dei quali coordinatore. Per ogni
Visita/valutazione esame viene comunque inseritalpéault il MC con cui si é effettuato I'accesso.

L'azione sul pulsanteNuova visita modifica lo stato di attivazione di altri pulsanti prima
deselezionati: Conferma e AnnullaFino a quando non si agisce su uno di questiaptilsnon si potra
uscire dalla Scheda Sanitaria.

Il pulsante Conferma salva i dati inseriti, (normahte questo pulsante si deve usare dopo aver
ultimato l'inserimento di tutti i dati della scheddtrimenti si deve ripassare per Modifica).
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Se illavoratore selezionato aveva gia effettuato altreisite medichesara possibile selezionarne una
e visualizzare (in caso di visite congelate) o Wlgmzare/Modificare (in caso di visite mediche miaerite
ma non congelate) i dati.

La Modifica dei dati pud avvenire solo dopo 'azione sullsante modificache adesso risulta attivo.

Il pulsante ‘Scheda/Esami pronti per la stampa’,restadeselezionato fino alla formulazione del
giudizio d’idoneita, consente di collocare i dati in usarta diprecongela mentoche é possibile annullare
tramite il pulsanteAnnulla stato pronto per la stampa (vedi punto X.3.2).

Il pulsante Congela Visitacongela le Visite/Valutazione Esame pronti pestéanpauna per volta o a
blocchi, all'azione su di esso seguira una richiesta diferoma; la conferma rendera definitivi ed
immodificabili dati della visita medica; dei recerdongelati sara possibile solo visualizzare o stale
informazioni.(vedi punto X.3.2).

E’' possibile eliminare la visita visualizzata tréeniil pulsante ‘Elimina Ultima Visita NON
Congelata’, solo se si tratta di una visita inserita e/o prg#nla stampa.

| campi pregresse esperienze lavorative infortuni o malattie professionali sono partazahente
importanti.

Compilare i campi secondo le relative specificherniera molto utile in fasi successive, vediamo
alcune istruzioni.

| campiesposizioni precedente contemporanea esposizione dispongono desupporto di elenchi
per la compilazione dei rischi; selezionare le voci di interesse dagli elenchiegficare il contenuto
inserito automaticamente, decidere se accettaddjfibarlo o eliminarlo.

Compilare gli altri campi a seguire secondo ledadioni delle etichette.
Nota:i campi consumo di bevande alcoliche e di fumo di sigetta contengono campi che ativano

in successione, in maniera differente a seconda Beloci selezionateQuesta funzionalita € disponibile
anche in altre posizioni.

-Sulcampo Terapia abituale con farmaciseil lavoratore_ norassume farmaci si dovrebbe ugualmente
selezionare sempre l'opzion&tessuna in tal modo si ha la quasi certezza che in anamaestata
formulata la relativa domanda, se non viene set@t# alcuna voce del riqguadro e piu difficile tearr
conclusioni.

Il camposintesi terapia farmacologi@&un_campo calcolated inibito, riportera I'insieme dei farmaci
selezionati.

La scelta delle seguenti opzioni sul consumo dhéai determinera la registrazione di informaziogli n
campo malattiesuccessivo a Ricoveri, e nel campo sintesi @dudi@gnosticgche possono essere accettate
0 modificate):

Antipertensivi > Ipertensione arteriosa,

Antiasmatici > Asma bronchiale,

Insulina > Diabete Mellito Insulinodipendente,

Antidiabetici orali > Diabete mellito Tipo II,

Antitiroidei> Ipertiroidismo,

Eutiroidei > Ipotiroidismo,

Antiepilettici > Epilessia,

Antipsicotici > Psicosi,

Antidepressivi > Sdr Depressiva.

Nota: osservare sempre lo stato dei pulsanti dallzata corrente per capire quali azioni possoseres
compiute.

B2.2) TAB Esame obiettivo
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Quando si inserisce la prima visital dati dei campi dell’esame obiettivocontengono, per default,
informazioni associate eondizioni di normalita; per es. Costituzione: Normolineo; Nutrizione: Bap
Pannicolo adiposo: Normale; Azione ritmica: Sl; amMNO; Edemi declivi: NO, ecc.

Barrare manualmente o selezionare al PC le opdianteresse per modificare i dati.

Nelle visite successive alla primanche per 'esame obiettivo il sistema propone,apeini campi, i
dati dell'ultima visita congelata; accettare o nfiodire tali dati ricordando che la modalita di colapione
dei campi dellesame obiettivo deve essere fattanodalita sostitutiva, cioé sostituendo l'intero
contenuto dei campi.

Il BMI e un indicatore importante che consente di avdmenmazioni sulla valutazione dei parametri
che lo determinano (Peso e altezza) e sui riscliiasaassociati alla sua variazione.

Inserire i dati sui campi ed il sistema calcoletdomaticamente il BMI e fornira una valutazione
descrittiva del suo valore che sara riportato aat@amentein caso di_nonnormalita, anchenel campo
Sintesi clinico-diagnostica.

I campi connessi alla GRAVIDANZA sono sempre viszadti nella scheda sanitaria a compilazione
manuale, nella scheda per consegna saranno visatatialo se nelcampo sessaell’anagrafe persona del
lavoratore é selezionafapzione F (Femmina).

OCCHI: i campi del riquadro sottostante al campo Tipealirezione sono funzionali ad una prima
valutazione della funzione visiva da parte del MCI dati s'inseriscono in compilazione manuale aull
relativa scheda sanitaria o direttamente sul Pla seheda sanitaria nell'area Esame Oculistico MC.

Il campo _Tipo di correzioné svincolato dai campi sottostanti, nel senso&kempre riportato nella
scheda sanitaria anche quando non si effettuartiegaculistico dal MC. | dati del campo_si inseriscal
PC _sempre dalla posizione della videata Esame €icaliMC

I campi del riquadro sottostante invece saramisoializzati, nella scheda sanitaria per consegna,
SOLO se il campo Esame oculistico MC e selezionaadosi (casella di spunta barrata); questeampo e
posizionato sia in Modulo idoneita (in alto a Dxa sel’'area Esame oculistico MC; é irrilevante la
posizione da cui si effettua I'inserimento

Perl'Apparato osteoarticolare il campo articolaritd/motilita dispone, in compilazione manuatt
un insieme di quadratini associati a frasi t{Posta per Destra, S per Sinistra, L per Lievepérl Medio, G
per Grave); barrare i quadratini in manuale eqeialoler inserire frasi tipo, cosi che: su spbHaare
tutti i quadratini D, S, M e M equivale all'inseramto della frase: Deficit di articolarita/motilitdlaterale di
spalla di media entita. In questo campo s'inseriscgolo i dati relativi all’articolarita/maotilita.

Al PC per linserimento delldrasi tipo sono disponibili_tre campi che si aprono in susie®.
Distretto, Posizione, Danno

Completare le informazioni sull’apparato osteoattice nel campo sottostante.

Il campo della scheda per consegna di cypwaito 5 Programma sanitario € un campo calcolato
compilato automaticamentedal sistema; I'utente deve solo inserirdati nei campi associati (Tipo di
esame e frequenza) posizionati Keldulo Idoneita

I campi delle schede sanitarie di cui al punto:7Accertamenti integrativi effettuati, N. di refersono
compilati automaticamente dal sisteman base ai dati inseriti nei campi associati posiati nel Modulo
Idoneita.

L'ultima pagina dellascheda a_ compilazione manualé costituita da tre parti:

1) valutazioni conclusive i campiSintesi rischi, Sintesi clinico-diagnostica e Riepilogo giudizio
idoneitd sono campi perMemoria”, i dati sono riferitiall’'ultima visita medica congelata gia
effettuata;

2) Quadro Vaccinazioni, (vedere capitolo successivo B.2.3);
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Y

3) l'ultima parte della scheda é strutturata in madh poterrilevare manualmente i dati di
un’audiometria, da inserire successivamente al PC per costruimeraticamente grafico.

B.2.3) TAB Vaccinazioni

Quadro Vaccinazioni, contiene dati utili per decidere, in sede ditaisse devono essere effettuate o
no vaccinazioni (i dati derivano da quelli inserti PC nellaScheda Vaccinaziong e campi per la
registrazione manuale dei vaccini somministrati.lldNgorima parte si registrano dati su pregresse
somministraziond su scadenze delle dosi da somministrare stbilibase a quanto riferito e documentato
dal lavoratore; nella seconda parte si registrasatii sulle_dosi vaccinali somministrate dal M@ questo
caso e utile avere la disponibilita dei dati sutdpservira per inserirli al PC nell'apposito camgella
scheda vaccinazione.

Il campo riepilogo vaccini(tutte le dosi ed i tipi di vaccini somministradi)calcolato automaticamente
ma e _riferito alla data dell'ultima visita medicangelata(NON contiene DATI su dosi somministrate
nell'intervallo fra le visite mediche) o in precedeza; € pero possibile che le somministrazioni effettuat
in tale intervallo siano registrate nella maschaecinazioni, infatti, la scheda & svincolata dédigica
Congelamento visita Occorre prestare attenzione nell'inserimento delladose di_un_vaccino
intermedio, poiché una volta inserito e confermatmon sara modificabile (in gquesto caso confermare
equivale anche a congelare).

Il campo ANTITET. Scadenza (Mese/Anno o anno)* &nite dal MC in base a quanto dichiarato dal
lavoratore; Il campo Vaccinazioni effettuate allatad della visita, descrizione (NB: dato riferitodata
ultima visita)°°° & un campo calcolato (per mempdal sistema € riporta le ultime vaccinazioni gffate
dal MC alla data dell'ultima visita congelata (rlerprecedenti).

~ B.2.4)TAB MODULO IDONEITA - - _ -
GENERALITA/ANAMNES] LAVORATIVA | ANAMNESI FAMILIARE/PATOLOGICA | ESAME OBIETTIVO | MODULD IDONEITA' | VACCINAZIONI | ESAMI|
7.- 8 ACCERTAMENTI INTEGRATIVI, SINTESI CLINICA, IDONEITA'E STATISTICHE

Controlli Sanitari Effettuari

Data isita / Ezami Mum.  Frequenza Visita/Eszami Data Scadenza [] Esame Oculistico MC i
o At et fatara il B E AR
Visita MC |o7r1172009 |Biennale |[07r112011] v | HBsAg - i
4 ! Hlegata ) 3 = ) Pos. () Meq.
Labaratario rautine I I e = e
[l e [:J Descrizione altn ACCERTAMENTI
Wisita Deulist. Spec. |07/1172009| B/07112009 | Biennale [loFn2001) v [
] Spirometria i I
Ecg (0771172008 | Di0F 112009 | || + | [Biennale [o7ri2o11] w
[ Audiometria i [ | [ ¢ 7 (] Piiepilogo Accenamenti/S caderze
= L | [wWisita BT 1142011] Pwisita Deulistica
[[] HBstgHE=AR | B | £ ¥ _-|B:Specialislica11.!‘2011][ECGH.I‘2L'II1]
[ Sostanze Tossic. I N
] Altri Accertamenti | 11 Il | [ ra E]
Principali patologie riscontrate [Quadro per statistiche] hitie professionali gid ri iute da INAIL o per le quali si effettuerd Denuncia
1 Masama 1 Townew 1 Paickistricha [ fie L Limestiale [ 771 Biranner &I T Plarineia

Questo modulo viene presentato adesso ma normadnsenisa come strumento di valutazione finale
delle informazionisia della scheda sanitaria che degli accertanmegrativi, per formulare il giudizio di
idoneita.

Si puo usare in compilazione manuale, vuoto peisiée preventive, o precompilato dal sistema ger |
visite periodichema e anche possibile I'uso direttamente al PC.

Il Modulo idoneita ad uso manuale € stato struttarger rendere agevole I'inserimento dati, in modo
da essere perfettamente sovrapponibile alla viddataput.

Nello stesso modulo si registrano in forma sintetinolte informazioni utili per alcuni ulteriori
adempimenti: circostanze di cui all’art. 25, incartella a ISPESL; misure di cui all’art 42. sttitise, ecc.

Funzionalita incorporate nel Modulo Idoneita
Dopo la selezione degli esami effettuati per madedte caselline di spunta, si ha:
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-per defaulttutte le date degli esami e del giudizio d’idoneita alla mansisonoallineate alla data
visita, ma e possibile modificare le date;

-il N. del referto, riferito ad ogni accertamento sanitario effettuatballegato alla scheda visita per
consegna, €& determinato automaticameinteassociazione alla data visita/Valutazione esawmiene
riportato sia nel documento che costituisce I'esartegrativo che in altri campi della scheda saigita

Gli accertamenti integrativi sono stati classifiéat

-Laboratorio routine,

-Visita Ocul. Spec.,

-Spirometria,

-ECG,

-Audiometria,

-HBsAg-HBsAD,

-Sostanze Tossic.

-Altri accertamenti.

Quest'ultimo € un campo testo libero in cui pudeessspecificato qualsiasi tipo di accertamento
effettuato.

Per ogniaccertamentova inserita ladata e la frequenza (programmata), gli altri campi vengono
calcolati automaticamente dal sisterfidab Modulo di idoneita permette inoltre, tramite i pulsanti M,
di stabilire la frequenza e la data scadenza daegertamento, anche se questo non é stato eftettuat
contestualmente alla visita corrente.

Ad ogni controllo sanitario (sia esso una visita miica 0 una valutazione esame senza visita
medica) modificare opportunamente le date di scadea presentate per default in modo da ridefinire
lo scadenzario degli accertamenti integrativi secao le esigenze.

Il campoEsame oculistico MC, posizionato in alto a Dx, ¢@astato per default a NO (in manuale) e
con casellina non spuntata (a video); i campi aa8atel riquadro sottostante a Tipo di correzisaeanno
mostrati, a video o a stampa, SOLO se si valorizzah campi. La valorizzazione puo essere fattzhan

nello stesso campo posizionato in Esami > Esamé<iica MC.

Piu in basso sono disponibili due campi per lagstegkione del risultato degli esaMiBsAg e HBsAD,
possono essere utili per la gestione di eventwalcmazioni antiepatite B. |l pulsan di spunta serve
per azzerare i valori di HBSAGg.

Nota: se non viene definita la frequenza di un esansdseso € inserito negli esami effettuati ma non
viene calcolata la scadenza;

Il campo sintesi clinico-diagnosticheontienesupporti per la compilazione (caselle a discesa) basati
sulla classificazionéCD X. Il contenuto di questo campo e determinato autaraatente anche da altri
campi (p.es. consumo di farmaci, BMI), verificacdntenuto del campo e accetta, modifica o cancella
secondo le esigenze.

Il quadro per statistiche & molto utile, se i campi sono compilati approfariaente i dati potranno
essere utilizzati per feport Relazione sanitaria annuale.

Camposegnalazione al medico di famiglial’azione sul pulsante associato determina I'imeerito
automatico del contenuto del campo soprastant¢essiclinico-diagnostica): verificare il contenutiel
campo e accetta, modifica o cancella secondo ¢eese.

| quadratini a compilazione manuale deimpo Giudizio idoneitasono associati alle corrispondenti
voci delle caselle a discesa. Per esigenze conraksegestione dei controlli su mansioni a rischio
TOSSICODIPENDENZA é¢ossibile associare al giudizio di idoneita dusifra

1) “Non e possibile esprimere giudizio d’idoneitaerpimpossibilita materiale ad eseguire gli
accertamenti sanitari”.

2) “Non idoneo temporaneamente a mansioni a risahicui allegato 1 dell'intesa Stato-Regioni di
ottobre 2007 .
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I campi limitazioni e prescrizioni dispongono disupporti per la compilazione, per essere attivati
BISOGNA cliccare con il mouse all'interno di talimpi e POSIZIONARVI IL CURSORE.

Una volta inseriti i dati nel Modulo idoneita, qdinDOPO aver valutato le informazioni sugli
accertamenti integratiyed eventualmente dopo averli acquisiti per scanrezione o come file allegati) il
sistema ha tutte le informazioni per la produziantgomatica a video o a stampa della reportistica.

B.2.5)TAB Esami

Per aver accesso alle funzioni di gestione degliapsi e delle procedure allega file e scan
documento occorre aver spuntato le caselline relae agli esami effettuati dalla posizione del modulo
idoneita; non spuntare le caselline equivale allaondizione di non aver effettuato esami.

Gli esami integrativi sono stati classificati indEGpirometria Esame Oculistico MCAudiometria
Visita Oculistica Specialisticdaboratorio/Altri Accertamentiinalisi Tossic

E’ disponibile un sistema per la gestione dei adhtsu mansioni a rischidossicodipendenza:

il Verbale di Prelievo dei campionj I'acquisizione del referto délest di screeninge I'eventuale
acquisizione del referto d€kest di confermaeffettuato in caso di positivita del Test di stiieg.

Tutti gli esamiin disponibilita all’'utente comdocumenti cartaceipossono essesEannerizzatiper
essere associati, con una procedura semplice edhatita, al record della visita medica correntezaen
dover inserire di volta in volta i dati anagrafielativi al lavoratore.

Automatismo Tab Modulo Idoneita — Tab Esami (New)

Ogni volta che viene selezionato un accertamentoTab Modulo Idoneita, viene abilitato il Tab
relativo all’esame corrispondente ed e quindi gmlesacquisire i documenti sugli accertamebiia volta
inseriti gli allegati, non & possibile deselezionar 'accertamento nel Tab Modulo idoneita Per
compiere tale operazione €& necessario prima elimiragli allegati. Gli allegati su piu pagine vengono
eliminati pagina per pagina a partire dall'ultin@@aso particolare di questo automatismo € il Tab gami
Laboratorio/Altri Accertamenti : quando si elimina un allegato, il programma ciiednferma all’'utente
su quale sia l'accertamento relativo all'allegab® si sta eliminando; in base alle risposte dateymeo
abilitati 0 meno le selezioni sugli accertamdrboratorio routine, HBsAg-HBsAb, Altri accertamienél
Tab Modulo Idoneitala selezione/deselezione dell'accertamefitstanze Tossic.e invece legato ad
entrambi i Tab/erbale Tossice Analisi Tossic.

Ogni_numero presente netampo Numero d'Ordine d’inserimento €& relativo aduna pagina
scannerizzatao adun file allegato.

Pertantogualsiasi_esame _integrativo(Ecg, Spirometria, Esame Oculistico MC, Audiometkigsita
Oculistica Specialistica, Laboratorio/Altri Accertagnti, AnalisiTossig. associato ad una visita medica
puo essere costituito da una o piu pagine scannatéze/o da uno o piu file.

Richiamando un Numero d’Ordine potranno determirdare situazioni:

1) se il numero richiamato & associato ad una pagicannerizzata questa sara immediatamente e
direttamente visualizzata;

2) se il numero richiamato e associato ad file allegato sara visualizzata una pagina con
I'indicazione del nomefile allegato e per visuadizz il file sara necessario agire splilsante sottostante
visualizza documento

Nella stessa area destinata a Laboratorio/Altriefieanenti possono essere inseriti tutti gli esami di
laboratorio e qualsiasi altro documento che riguardi tutti gli akri possibili accertamenti che
ovviamente non siano quelli per i quali sia statvista un’area a se: ECG, Spirometria, ecc.

| file allegati possono essere di tutti i formaltiecgestiscono immagini o documenti: jpg (consigliat
per le immagini), gif, pdf, doc, eccl file immagine dei pit comuni formati sono sempre
immediatamente e direttamente visualizzati, cioé #ttati allo stesso modo delle immagini
scannerizzate

I documenti su file degli esami allegati (ad esneisdi laboratorio) possono essere creati in foomat
pdf, questo formato € opportuno sia utilizzato irammto comporta molteplici vantaggi. Esistono progra
di semplice utilizzo che trasformano un documemicformato pdf.
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NOTA

E’ utile dotarsi di programmi, di facile reperiltdli che consentono di trasformare un file allegptif o
di altro formato) di un esame integrativo nel fotmgpeg. In questo modo i file allegati sono trttdla
stessa stregua dei documenti scannerizzati, soearomediatamente visualizzati sia nelle videatiplit
che nella reportistica senza dover “aprire” il filkegato.

**Procedura allega documento esame

dalla videata relativa ad un tipo di esame agit@slsante allega file documento, cercare il fééativo
nella posizione in cui e allocato nelle risorse pi@prio computer cliccare su di essgjre sul pulsante
Conferma; il file € adesso incorporato nel record dellatais

Dalla stessa finestra puo essere gestita I'elinnbmazdel file dell’esame.

L’eliminazione di un documento articolato su pilgipe € gestito automaticamente con eliminazione a
partire dall’'ultima pagina.

Quando si elimina un file allegato non sara poksiltilizzare il pulsante Annulla per ripristinarlo

*Procedura scan documento esame:
collegare uno scanner al PC e verificare che fumzi&e lo scanner funziona software Sintalex-
MediLav riconosce automaticamente lo scanner e puaiziare la scannerizzazione.

NB. per ogni paginadel documento da acquisire si deagire ogni volta sul pulsante Scan Pagina,
al termine agiresul pulsante Conferma §e si € agito sul pulsante Conferma dopo aver scamato la
prima pagina, per inserire altre pagine sullo stelseumento devi agire prinsall pulsante Modifica).

Al termine dell'operazione cofiazione sul pulsante Confermail documento scannerizzato sara
incorporato nel record della visita corrente.

Pulsante Sorgente scarda utilizzare per selezionare la periferica di ioegdello scanner.

Suggerimento:quando si crea un file di un esame, in quals@snéto, &€ opportuno nominarlo con:

DataEsameCognomeNomeDataNascitaninuscolo senza spazi e senza segni, ad esempio

12112008pippocarlo15081950 e collocarlo in una celfa omogenea (dove si archiviano esami
dello stesso tipo);deve essere predispodtaa cartella (Directory) per ciascun tipo di esameEcg,
Spirometria, Audiometria, Visita Oculistica Speistita, Laboratorio, Altri Accertamenti.

Seguendo tale criterio di denominazione dei filengéisin futuro si potra usufruire di un aggiornangent
del software Sintalex-MediLav con una potente fanei in corso di implementazione, di gestione &rohi

Le procedure Allega file o Scannerizza documentolpgestione esami, richiedono un po’ di tempo
(comunque meno del fotocopiare) che sara ampiamestigperato dai grandi vantaggi connessi alla
disponibilita di unarchivio digitale.

Il risultato finale sara risparmio di tempo (e ¢poda destinare alla gestione archivio.

-Ecg, Spirometria, Laboratorio/Altri Accertamenfipalisi Tossic. dispongono sia della procedura Scan
Pagina, sia di quella Allega File sopradescritte.

-Per L'ECG e possibile inserire un insieme di caagpositi per la refertazione;

-per Laboratorio/Altri Accertamenti e Analisi Tossieé disponibile un campo testo per inserire una
refertazione;

-Per I'Audiometria e disponibile sia la procedurea® Pagina che quella Allega File, o in alternatva
possibile inserire i dati per la generazione defigo audiometrico (i due Tab non possono essdiezati
entrambi in una visita);

-Per la Visita Oculistica Specialistica e possilsi@ Scan Pagina sia quella Allega File, o in aligva é
disponibile una maschera che consente di inseralgviare i dati propri della certificazione (uel Tab
non possono essere utilizzati entrambi in unaalisit
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-Per il Verbale Tossicodipendenza € disponibile Maaschera per I'inserimento dati e a fondo viddeda
pulsanti da cui e possibile visualizzare/Stampargiplice copia il Verbale compilato o un verba&igoto e
le etichette per un singolo lavoratore.

Dall’'area reportistica sara possibile stamparditdette per tutti i lavoratori selezionati.

Si deve sapere che le valorizzazioni di alcuni carnmodificati si vedranno correttamente nella
successiva visualizzazione, ossia guando si risébema la scheda.

Dalla scheda sanitaria € possibile stampare (valatnte alle visite pronte per la stampa o congglat
seguente reportistica: Scheda Sanitaria di conségréificati di idoneita, Certificazione di vaceirione. E’
inoltre possibile collegarsi alle varie anagrafittanite gli appositi pulsanti.

C) Reportistica: StampéVisualizzazioni

La videata principale poggia su TAB che richiamatioettante videate per gestire la visualizzazione
stampa dei relativi Reports che possono esserei Muaompilati come indicato nei pulsanti che i
richiamano. | Report per essere compilati devonerewvi campi popolati dai dati inseriti nelle
Maschere/Videate di input. Le stampe possono es$iettuate in fronte/retro 0 meno secondo le exige

C.1 TAB Azienda
Consente di visualizzare/stampare i reports, va@opolati, Azienda Anagrafica. A tal fine operéee
selezioni appropriate dalle caselle a discesa.

C.2 TAB Lavoratore
Consente di visualizzare/stampare i reports, vai@dpolati, Anagrafica Lavoratore. A tal fine opera
le selezioni appropriate dalle caselle a discesa.

C.3 TAB Cartella Sanitaria

Consente di visualizzare/stampare i reports, vwpbpolati,
C.3.1 Scheda Visita/Esami (per Consegna)
C.3.2 Copertina Scheda per Consegna

C.3.3 Scheda Visita (Compilaz. Manuale)

C.3.4 Scheda Visita-Vuota (Compilaz. Manuale)
C.3.5 Modulo Idoneita (compilato)

C.3.6 Verbale Tossicodipendenza (compilato)
C.3.7 Etichette Per Lavoratore

C.3.8 Etichette Per Cartella Sanitaria

C.3.9 Etichette Per Contenitori

C.3.10 Nota invio a ISPESL

C.3.11 Cessazione Incarico (MC)

Nelle opzioni di selezione per le stampe delle detsanitarie si puo scegliere in ordine Azienddtdn
Produttiva e Lavoratore ed eventualmente un intlen@i date. Dalla casella a discesa Lavoratore si
possono inserire uno o piu lavoratori; se si imoraitpiu lavoratori nel box sottostante di questrgrmno
essere stampate in un unico blocco le schede sargtdodell'ultima visita con i certificati di idoneitagdi
eventuali allegati; se si seleziona un solo lawweapuo essere scelta una delle schede delle (ggitsono
state fatte piu visite) ed eventualmente gli alliegd i certificati di idoneita.

Il tipo di report visualizzati/stampati con i putdaa destra della videata dipendono dalle selézion
effettuate.

C.4TAB ldoneita
Consente di visualizzare/stampare i reports popdtiineita DL, Idoneita LAV, Trasmissione Doc.
Idoneita LAV, Modulo Idoneita e Modulo Idoneita Voo Idoneitd DL/LAV manuale precompilato e
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vuoto, Etichette per Lavoratore. Le opzioni di giElee ricalcano in parte quelle del TAB Cartella
Sanitaria.

C.5 TAB Vaccinazioni
Consente di visualizzare/stampare i reports, vuotipopolati: Vaccinazioni-Certificazione e
Vaccinazioni-Scheda. Le opzioni di selezione rigaftin parte quelle del TAB Cartella Sanitaria.

C.6 TAB Allegato 3B-Relazione

Consente di visualizzare/stampare i reports, vaotpopolati, ‘Allegato 3B pronto per ASL' e
‘Relazione Sanitaria Annuale’ (del MC). Permettetendi stampare la modulistica per la ‘Trasmissione
annuale Dati al MC per Allegato 3B'.

C.7 TAB Sopralluoghi
Consente di visualizzare/stampare i reports, vwbpolati: Sopralluoghi

C.8 TAB Riunioni Periodiche

Consente di visualizzare/stampare i reports, vwpbpolati: Riunioni Periodiche

(in realta non si tratta proprio del verbale dniane periodica, la cui redazione non e posta iitccal
MC, ma di uno strumento utile per la gestione eeldazione del verbale, a cui dovra essere alldgata
relazione scritta del MC).

C.9 TAB Elenchi

Consente di visualizzare/Stampare diversi elenbbgati su criteri di selezione, per la gestione
dell’attivita.

C.9.1 Scadenzario

C.9.2 Scadenzario Valutazione Esame

C.9.3 Scadenzario Vaccini Antitetanica

C.9.4 Lavoratori da Visitare

C.9.5 Elenco Visitati

C.9.6 Elenco Controlli HBsAb-HBsAg

C.9.7 Elenco cessati

C.9.8 Lavoratori art. 25

C.9.9 Lavoratori art. 25 cessati

C.9.10 Conteggi (Esami, Altri accertamenti, Vaceioai. Nota: se un lavoratore € migrato da una sede

all’altra, tutte le dosi delle vaccinazioni anti#eiche effettuate sono attribuite all’'ultima unita

produttiva di appartenenza)

C.9.11 Stato delle Visite (inserita, pronta pestimpa, congelata) (New)

C.9.12 Vaccinazione Antitetaniche (elenco lavoiatbe hanno effettuato la vaccinazione antitetanica

Nota: se un lavoratore € migrato da una sede tadl,alutte le dosi delle vaccinazioni antitetaniche

effettuate sono attribuite all’'ultima unita prodvdt di appartenenza) (New)

C.9.13 Drug Test (elenco lavoratori che hanno eféb I'accertamento per la mansione a rischio

tossicodipendenza) (New)

D) Programmazione Visite(New)

Si accede dal menu Visite Mediche/Esami> Crea/MaaliProgrammazione Visite In questa
maschera & possibile creare una pianificazione d&ite da effettuare, selezionando i lavorathd it MC
dovra visitare. E’ possibile inserire in pianifioaze solo i lavoratori che hanno visite congelatgessuna
visita. Utilizzando poi il menu Visite Mediche/EsemProgramma Visite, si puo visionare la
programmazione e accedere alla cartella sanitaria.

E) Riepilogo Ultime Visite Effettuate (New)

Si accede dal menu Visite Mediche/EsarRiepilogo Ultime Visite Effettuate. In questa maschera é
possibile visualizzare (ed eventualmente stampapgdine decrescente di data visita) I'elenco deiliite
effettuate e verificare quale é lo stato dellataidnserita, Pronta per la Stampa, Congelata.
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F) Backup dei dati

Dal comando Amministrazione di sistema della videatincipale si pud accedere ad una procedura
semplice di Backup e di Restore a mezzo dei pul$adicati nella videata principale. Secondo quanto
previsto dalla normativa art. 53 D.Lgs. 81/2008a#ledregole di buona tecnica I'Utente dovrebbe aav
dati in due posizioni differenti. Si consiglia difedtuare il salvataggio dei dati anche in un dspeo
removibile, con sistemi automatici o almeno conered quotidiana a fine giornata lavorativa. -

M Sintalex-Medilav. Gestione Sorvegiianza Sanitaria ex D.Lgs. B1/2008
Sintalex-MedilLav

M Sintalex Medilav Backllp / Restore DataBase

Percorso in cui Salvare il Data Base

BACKUF

RESTOF

Copyright © 2008-2013 G,

M Sintalex-MediLay Ge... P Sintalex M

G) Trasmissione documenti per via telematica

La conservazione e la trasmissione della documiem@zuo essere effettuata per via telematica nel
rispetto di quanto previsto dagli articoli 53 ed&! D.Lgs. 81/2008

L'utente ha la possibilita di stampare tutta la woentazione prodotta con l'utilizzo del Software
Sintalex-MediLav oltre che in forma cartacea anichiormato elettronico per la trasmissione dellessta
secondo le modalita o le specifiche definite datbamativa. A tal fine I'utente si pud dotare diustrenti
semplici e diffusi (molti gratuiti), quali Adobe €ate, per avere una stampante virtuale e stampare i
formato elettronico, in questo caso nel formato, gdfvando nella cartella prescelta i file relaviutti i
documenti prodotti dal Software come reports ratit dall’inserimento dati sullo svolgimento della
sorveglianza sanitariaSara pertanto possibile custodire, nel luogo concdato al momento della
nomina a MC, anche i dati della cartella sanitariae di rischio su supporto informatico.

H) Funzione di export in file

Sintalex-MediLav dispone di una funzione automatitaexport dei file delle anagrafiche inserite.

L’attivazione della procedura con il pulsante exparfile accessibile da Anagrafiche della videata

principale determina in automatico I'esportazioeedhti in un file di formato testo separato dg

Il File di testo generato pu0d essere utilizzato gmgere reimportato in altri programmi per esenpio
excel. A tal fine in Microsoft excel 2003 dalla eodel menu: Dati, selezionare: Importa dati esterni
selezionare il file testo, seguire le istruzioniel@ideate sottostanti:
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Importazione guidata testo - Passapgio 1 di 3

Creazione guidata Testo ha riscontrato che | dati sono delimitati,
Scegliere Avant o il tipo dati che meglio si adatta al dati.
Tipo dati originali
Scegliere il tipo di file che medlio si adatta ai dati:
i - Con campi separati da caratteri quall virgole o tabulazioni,
- Con campi allineati in colonne e separati da spazi.

Inizia ad importare alla riga; 11 3-! Criging file: :MS-DOS PC-8)

|1 EOMINE D QRO — DIREZIONE MUSCAT ; MARIZNO; MSCMRNGORO3 A
|2 COMUNE D OF0R0 - — DIREZTONE EICCT;LUTISR; BCCLSTUTOR43B35 ==
|3 COMUNE DT MOEORC — MOGORO;MARTHN, STIVIGMANSLVGRERBO3ES52T ;19880

|4 COMUNE DI MOGORO — RO MOCCT; LUCTA s MCCICIe0DSIFZ 726, 198004

|5 COMITNE D QRO — ORO; DINTUS; SALVATCORE; ENTSVIE5B03G4456G; 18 .
& | 3

Importazione guidata testo - Passappio 2 di 3

In guests finestra di dizlogo & possibile impostare i delimitatori contenuti nei dat.
L'anteprima mostra come si presenta || testo,
Delimitatori
Tabulazione
[ Spazio ] Altre: [_

[] Considera delimitatori consecutivi come uno solo

|:| Virgola

S

Qualificatore di testo;  |” vJ
Anteprima dat
~
DT =
DI =
oI
BT OCC
oI PINTUS »

[ Annulla Hglndmtro ” Avant > H Eine ]

Importazione guidata testo - Passapgio 3 di 3

Qui & possibile selezionare ciascuna colonna ed

Formate dati per colonna
impostare il Formato dati, 2

'Generale’ corverts valorl numerid in numerl, valori O Testo
data in date e | restanti valori in testo, O pata: %EMA 7

() pon importare colonna (zalts)

Avanzate..,

Anteprima dati
Ltendstendazd ZandStendend Soandll o
3 [CRISTRENO i FERRDECNR | =

B [FRELIRRI B FRRDEENE
ey & PIEMONTE |;
i [FRRD

i PR

[ Annulla I[glndleto

in questo caso sara necessario inserire le intestadi colonna seguendo l'ordine delle colonne

appresso riportate che sono riferite ai campi e@apodelle anagrafiche nella procedure export @le
Sintalex-MediLav:

1 Ragione Sociale
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2 Cognome
3 Nome
4 CF

5 Data Nascita
6 Sesso
7 Comune Nascita

8 Regione Nascita

9 Prov Nascita

10 Comune Residenza

11 Regione Residenza

12 Provincia Residenza

13 Indirizzo (Via, Piazza, ecc.)
14 Indirizzo Residenza

15 CAP

16 N. Civico

17 Telefono Personale

18 Telefono Ufficio

19 Fax Ufficio

20 Mall

21 Numero Matricola

22 Data Assunzione

23 Cessato

24 Data Cessazione

25 Sede Operativa

26 Postazione

27 Lavoro Notturno

28 Nota 1

29 Nota 2

30 Nota 3

31 Datore E' RSPP?

32 RSPP Interno?

33 Posizione Referente

34 Cognome Medico Curante
35 Nome Medico Curante

36 Comune Medico Curante
37 Indirizzo Medico Curante
38 N. Civico Medico Curante
39 CAP Medico Curante

40 Mail Medico Curante

41 Tel Medico Curante

42 Comune Medico Curante
43 Regione Medico Curante
44 Prov Medico Curante

45 Mansione

46 Qualifica

47 Reparto

48 Rischi Sanitari

49 Dotazione DPI

50 GG/Esposizione

51 Data Inizio Esposizione

52 Data Fine Esposizione

53 Programma Sorveglianza Sanitaria
54 Assunzione Tempo Indeterminato

Alcuni dati non sono obbligatori e pertanto i cameile colonne relative potrebbero essere vuoti.
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I) Data Congelamento Visita

Attraverso il menu Visite Mediche/Esanbata Congelamento Visita si visualizza urelenco (che
puo essere stampato) in cui si attesta quale € lafa in cui é stato effettuato il Congelamentd_a data
di congelamento potrebbe essere diversa e sucaedkivdata in cui e stata fatta la visita medieaipe gli
accertamenti integrativi potrebbero essere effgtinauna data successiva. Cio considerato € comeing
opportuno che in un_arco di tempo ragionevole (pb&ebbe essere di trenta giornigbbano essere
completati gli accertamenti, I'iter valutativo ctanformulazione del giudizio di idoneita e le prdaes di
congelamento sotto la supervisione del MC.

L) Integrazione con apparecchiature elettromedicali

| prossimi aggiornamenti del software disporrannfudzionalita che consentono I'uso delle principal
attrezzature elettromedicali (Spirometri, Elettraiagrafi, Audiometro, Visio-Test), utilizzate daNC
nell'ambito della sorveglianza sanitaria, direttabeeda Sintalex-Medilav.
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